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1.

Leab ocBoOeHUs1 TMCHUIIMHBI: (pOopMHpOBaHUE OOIIETO MPEJCTABICHUS O JOKYMEHTE,
BUJIaX U TUTAX JTOKYMEHTOB, TOKYMEHTAJIbHOM IMOTOKE U 3aKOHOMEPHOCTSIX €r0 pa3BUTHS;

HaBBIKOB aHaJIu3a JAOKYMCHTAJIBLHOT'O IIOTOKa JIIsL CO3daHus OMOINOTEYHO-

UH(POPMALMOHHBIX MPOIYKTOB H MPEIOCTABICHUS NHPOPMALIMOHHBIX YCIIYT.

3aga4yu ocBOECHHS TMCUHUIJIMHBI:

1. CdopmupoBaTh TEOPETUYECKHE OCHOBHI JOKYMEHTOBEIEHUS, O0IINE MTPEICTABICHHS O
JOKYMEHTHOM crucTeme, TOKyMEHTE, TUIaxX U BUaX JTOKYMEHTOB.

2. CdopmupoBaTh MpeACTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE TOKYMEHTA.

CdopMupoBaTh TEOPETHUECKHE OCHOBBI OTPACIEBOHN, BUIOBOM, THIOJOTUYECKOM,

KAHPOBOU CTPYKTYpE KHUTOM3aTEIbCKOI0 U KHUTOTOPIOBOT0 JOKYMEHTHOTI'O IOTOKA.

4. CdopmupoBaThb HaBBIKM MNPUMEHEHHUS HAyYHBIX OCHOB JIOKYMEHTOJOTMH B
MPAaKTUYECKON OMOIMOTEUHO-NH(OPMAIIMOHHOMN e TETbHOCTH.

[98)

Mecto mucuunmimabsl B crpykrype OIIOII BO: nucuumiMHa OTHOCUTCS K 4YacTH,
dbopMupyeMOil ydacTHHUKaMH 0Opa30BaTEIbHBIX OTHOIIEHWH, M3ydaeTcs B 1 cemectpe
3204HOM (hopMBI OOyUEHHUSI.

HucuunnnHa «JlokyMeHToBeeHue» BXOoaUT B cocTtaB bioka 1 «JlucuumimHel
(MOIynM)» W OTHOCUTCS K  dYacTd, (hopMHpyeMol ydacTHHUKaMu 0Opa30oBaTENIbHBIX
orHomenud OIIOIl mo wHampaBnenuto mnoarotoBku 51.03.06 — bubmuoredno-
nH(OpMALIMOHHAS IeATEIBHOCTb.

Bxomnbie 3HaHUA, yMEHUS 1 KOMITETCHIINH, HEOOXOIUMBIE I U3y4EHHUS TaHHOTO Kypca,
(bopMUPYIOTCS CHCTEMOU CpeIHero 00pa3oBaHUs U MOATBEPKAAETCS pe3yiabTaramu EI'D
M0 TMpeaMeTaM, 3aKpeIUICHHBIM B KayeCTBE BCTYNUTEIbHBIX B BY3 IO JaHHOMY
HaIpaBJIEHUIO MOATOTOBKH.

B pesynbrare ocBOCHUSI TUCIUIUIMHBI (POPMUPYIOTCS 3HAHHSI, YMEHUSI M HABBIKH,
HEOOXOMUMBIC NIl W3YYCHHUS CIEAYIOMUX AUCHUIUINH: «KHUTOBeAeHHE W UCTOPHS
KHUTHY, «bubnmorekoBeneHuney. «IICKTPOHHBIC W3MaHHA», «buOmuoTeuHbIii GoHIY;

IIPOXOKICHUS TPAKTUK:

yueOHasi O3HAKOMHTENbHAs TPAKTHUKA [0 MPAKTUYECKOM

MoAroToBKe, «IIpOEKTHBIN MPAKTUKYM.

3. IlepedeHb NIAHMPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00y4YeHHs MO TUCHHUIINHE:

Komnerenmus Nuaukaropsl Pe3yabTarTnl 00yyeHus

(xon H | KOMIETeHI Ui

HaHMeHOBaHMe)

I1K-1 Cnocoben | IK-1.1 — | 3Hamb: TEOPETUYECKUE OCHOBBI

[IOHUMATh U APryMEHTUPOBAHO | GUOIMOTEKOBEACHUS, OndarorpadoBeIeHus,

NIPUMCHSATH B MIPUMCHSICT JOKYMCHTOBCACHHSI, KHUTOBCACHUSI, COLIMaIbHOMI

MPAKTUYECKOU TEOPETUYECKHUI WH(OPMATHUKH; TIPOTHO3BI PA3BUTHS COITMATBHBIX

NeATEILHOCTHU UHCTPYMEHTApUU KOMMYHHKAIUH, ONOIMOTeYHO-UH(DOPMATMOHHON

TEOPETHIECKHE OnbaMOTEUHO- chepol.

OCHOBHI, MH(DOPMALMOHHBIX | Vuems: OPHUEHTUPOBATHCS B TCOPETUUCCKUX

HCTOPHIO, HayK U1 aHaJIM3a | yHCTPYMEHTaX OMOJIMOTEKOBEICHHUSI,

IIPOrHO3BI IIPAaKTHICCKUX o6ubnuorpadoBeneHus, TOKyMEHTOBEACHNUS,

pa3BuTHA CUTyalun U | KHUTOBEICHUS, COIMATIbHBIX KOMMYHUKAITUI;

COLIMAILHBIX peIICHUs MPUMEHSTH TEOPETUYECKHIE 3HaHUSI OMOIMOTEUHO-

KOMMYHHKaIUM, | NPUKIAAHBIX 3a71a4. | gH(OPMAIIMOHHBIX HAYK JUTSl PEIICHUS aKTyaIbHBIX

OMOIMOTEYHOH U Y TIEPCIIEKTUBHBIX 33a4 OMOIMOTEYHO-

nH(pOpPMAITHOHHO MH(POPMAITMOHHON MPAKTUKHU, IS

it cepnl COILIMOKYJIBTYPHOTO ¥ MH()OPMAITHOHHOTO
MIPOCKTUPOBAHUS B paMKaxX OMOJIMOTEKH.




Braoems: nmpodeccronanbHBIM OMOJIMOTEIHO-
MH(POPMAIIMOHHBIM T€3aypyCOM, OCHOBHBIMH
METOJIaMH, MOJICIISIMHU, KOHIIENTYaJIbHBIMH U
HAyYHBIMH pa3padoTKaMu B 00JacTH OMOIMOTEYHO-
MH(OPMAIIMOHHBIX U CMEXHBIX HAayK; HOHUMaHHUE
CBSI3U TEOPUU U MPAKTUKH B OMOINOTEYHO-
nH(pOpMaAITMOHHOM cdepe.

[IK-5 T'oToB k
pabotam mo
(dbopmHpoBaHUIO,
OpraHHu3aluu U
COXPaHECHHIO
O1OINOTEYHOTO

donma

IIK 5.1 -
[Ipumenser
Hay4YHBIE METO/IbI
cbopa u 00paboTKH
uHpopMaluu B
U3YYCHHUH
JOKYMEHTA, B TOM
quClie, KHUTH B
1emsX paboThI ¢
OMOIMOTECYHBIM
dhouIOM
[opmupoBanus,
yueta, 00paboTKH,
OpraHu3aIlvy,
COXPaHHOCTH |,
W31aTEIbCKON
NeSITeIbHOCTH.

3Hamb: OCHOBHBIE HHCTPYMEHTHI 00IIeH Teopuu
JOKYMEHTA (IOKYMEHTOJIOTHH ); TEOPETUUECKHE
OCHOBBI KHUTOBEICHHSI; OCHOBBI TEOPUH
U3/1aTeNbCKON JeSITeIbHOCTH; 3JIEMEHThHI KHUTH;
O0COOCHHOCTH JIOKYMEHTOB Pa3HBIX THIIOB U BUJIOB
U crienuuKy uxX ydera, 00pabOTKH U YCIOBUM
XpaHEHUs; TCOPETUIECKHE OCHOBBI HCTOPUH KHHTH,
THUIIBI U BUJBI PEIKUX U [ICHHBIX KHUT / KHUKHBIX
MaMSTHUKOB; METOJIbI M3YUCHHSI U UICHTH(PUKAITUN
PEAKUX U LIEHHBIX KHUT / KHUKHBIX MTAMSITHUKOB;
UCTOPUS OTEYECTBEHHOTO U 3apyO0eKHOTO
O0nOIMO(UITBCTBA, TEHEATOTHSI KHIKHBIX
KOJUICKIIHIA, OCHOBBI BCTIOMOTATEIIbHBIX
MCTOPUYECKHUX JUCIMILTUH; OCHOBBI
1IEHO00Pa30BaHUS HA KHUKHYIO MPOIYKITUIO,
OCHOBHbBIE KaHaJIbl KHUTOPACIPOCTPAHEHHUS,
CUCTEMY JOKYMEHTOCHA0KEeHUS OUOINOTEK;
OTpaclieByI0, BUAOBYIO, TUIIOJIOTHYECKYIO,
KAHPOBYIO CTPYKTYPY KHUTOU3IATEIHECKOTO U
KHUTOTOPTrOBOTO TOKYMEHTHOI'O TIOTOKA;
JKCIUTyaTallMOHHBIE CBOMCTBA MAaTEPUAIILHON
OCHOBBI JJOKYMEHTOB OuOIMOTeUHOTO (hOHIA.

Ymems: onpenenars TUT U BUJ KOHKPETHOTO
JOKYMEHTA; OIPEICIIATH OCOOCHHOCTH JOKYMEHTOB
M0 KPUTEPHSIM, MIPEACTABISIONINM 3HAYCHUE IS
dbopmupoBanus, yueTa, 00pabOTKH, OpraHu3aInH,
COXpaHHOCTH OMOIHOTEeUHOTo (POHIA; ONIPEEIATh
O0COOCHHOCTH M3JaHHUI Pa3IMYHBIX THUIIOB U BUJIOB;
MIPOU3BOIUTH OLIEHKY M3JaHU, TOCTYIUBIINX B
¢dhon 6e3 ykazaHUsI [ICHBI; BBISBIIATD,
UICHTH()UIIMPOBATH U U3YyYaTh [IEHHBIC U PEIKUE
KHUTH / KHUKHBIC TTAMSITHUKA B PoHIIE
OMOIMOTEKH; BBISBISATh, CHCTEMATU3UPOBATh U
OMKCHIBATh BIAJCIbUYCCKHE KHUKHBIC 3HAKH
(9KCIIUOPHCH).

Braoems: mpaBoBEIME HOpMaMu OUOIHOTEYHOM
paGOTBI C JOKYMCHTAMH KOHKPCTHBIX THIIOB U
BUJIOB; OTBETCTBCHHBIM OTHOIIICHUEM K KHIYKHBIM
IMaMATHUKAM, pCAKUM KHUT'aM.

4. CTPYKTYPA U COAEP)KAHUE JUCHUIIJIUHBI (mooyns)
(cooepoicanue cmpykmypupyemcs no memam (pazoeiam) ¢ yKazaHuem Omeeo0eHH020 HA HUX
KOIUYeCmaea akadeMudeckux 4acos u 8U008 yueOHbIX 3aHAMULL)




4.1 O6vem oucyunaunvt (M00yns)

3aounas popma o0yq

CHHUA

O0beM yueOHOM TUCIIUILTAHBI

KoHTakTHEIX: 28 akaz.Jac.
CPC: 161 akaz.4ac.

OO6m1ast TpyI0EMKOCTh TUCIUIUIMHBI COCTABIISIET 6
3a4eTHBIX eqUHUII, 216 akajJeMUYeCKUX 4acoB, U3 HUX:

dopMa KOHTPOJIA

Ok3ameH 27 4. KOHTPOJIb

Bunsr yaeOHOIM nesTeNbHOCTH Bcero CeMGICTpH
KonTakTHasi pabora o0y4awimmxcs, B TOM 4YucJie: 28 28
3aHsATUS JEKIIMOHHOTO TUTIA 6 6
3aHATHs] CEMUHAPCKOr0 THIIA 2 2
NKP 20 20
CamocrosiTeJbHas padoTra 161 161

. Dk3aMeH 27 .
dopma TPOMEKYTOUHOU aTTECTALUHI 27 KOHTPOJT
B aKaJleMHYECKHX Jyacax 216 216
Obmast TpyroemKoct, B 3a4€THBIX eIUHUIAX 6 6

4.1.1.Cooepotcanue oucyunaunsl (M00yas), CTpyKTYPUPOBaHHOE IO TeMaM (pazjiesiam) C
YKa3aHuEM OTBCACHHOI'O HAa HUX KOJIMYCCTBA AKAACMHUYCCKHX YaCOB U BUJO0B y‘ICGHBIX

3aHATHIL;

4.2. Cmpykmypa oucyunaunbl 013 3a04HOU opmbl 00yueHUA.

Bunpbl yue6HO# paboThI, BKIIFOYAs
CaMOCTOSITENTLHYIO pa0OTy CTYICHTOB
U TPYJOEMKOCThH (B 4acax) B T.4. B
UHTEPaKTHUBHOH (popme dopma
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Paszgea 1. JlokymeHTOBEIEHUE 1 2 4 32
KaK yueOHasi AUCUUIUIAHA.
CooTHoueHne
JOKYMEHTOBE/ICHUS U TectupoBanmue
nokymenTosioruu. Mcropus




pa3BUTHS
JIOKYMEHTOBEAUYECKOT0 3HAHMUSI.

Paznen 2. JlokyMeHT Kak 1 2 4 32
00beKT T0OKYMEHTOBETYeCKOr0
3HAHUS

Tema 1. JIokyMeHT Kak 1 32
COIMATbHBIA 00bEKT. DyHKITNHN 2 4 TectupoBanue
U CBOMCTBA JOKYMEHTOB

Tema 2. OBomrouus JokyMmeHTa. |l 32
Metoabl 1 cIOCcOOBI

2 4 TectupoBanue
JTOKYMEHTUPOBaHMUSI
nHpopmarun
Tema 3. Jlepunnuuu noustus |1 33
«IOKYMEHT» B Hay4YHOU 4 Tectupopanue
JUTEpaType U HOPMATUBHBIX
JOKYMEHTax
Bcero 3a 1 cemectp:. 6 ) 20 161 Ik3ameH 27 4.

KOHTPOJIb

Hroro: 216 4.

6 2 20 161 27 KOHTPOJIb

4.3. Coaepsxanue pase/aoB IHCHUAILIMHBLI (MOTyJIs1)!
OCHOBHOE COIAEPXXAHUE

Pasnen 1. JlokymeHnToBenenre, 0ObEKT U MPEAMET U3YICHHS JOKYMEHTOBEICHHS
Tema 1. JlokymeHTOBeneHHMe Kak  yueOHas  gucuuiuimHa.  CooTHOUIEHHE
JOKYMEHTOBEJIEHUSI U JOKYMEHTOJIOTUH. VcTropus pasBUTHS JTOKYMEHTOBEJYECKOTO 3HAHMS.
3Ha4YeHUE TEOPUH TOKYMEHTA JUI Pa3BUTHUA OMOINOTEYHO-MH(DOPMAITMOHHBIX HAYK.
BBognag gexmus

Paznen 2. JlokyMeHT kak 00BEKT JOKYMEHTOBETUECKOTO 3HAHUS

Tema 1. JIokyMEHT KaK COIMAIBbHBIN OOBEKT. 3HAYCHHE JOKYMEHTA B KU3HH OOIIECTBA,
3aKOHBI JIOKYMEHTOJIOTMM. MecTO JOKyMEHTa B CTPYKTYpE COLMAJIbHBIX KOMMYHHKAILIUM.
DYHKIMU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.

Tema 2. DBomonusa nokymeHnta. Dypkanuu B JTOKYMEHTHOW cHCTeMe Kak (akTop
3BOJIONUM WH(POPMALIMOHHOTO TPOCTPAaHCTBA. MeToabl M CHOCOOBl  JOKYMEHTHUPOBAHMS
uH(popManuu. Buasl JoOKyMeHTa B IOUCTOPUUECKYIO ATIOXY.

VI ThIcAYeneTue 10 H.3. — BpeMs BO3HMKHOBEHHUs IIPOTOLIYMEPCKOW ITHMCBMEHHOU
KyJIbTypbl. Micrionb30BaHne eCTECTBEHHBIX U H300peTeHe UCKYCCTBEHHBIX MaTepHallOB HOCUTES
U BEIECTB 3aIMCH UH(OpMAIIMH, CPEICTB U criocoOoB 3anucu. KiimHonucHoe, nepornuduyaeckoe
MIACHMO.

JIOKyMEHT B IIEPUOJ TOCIIOACTBA ITUCbMEHHOM KYJIbTYphl. XV BEK — IOBOPOTHBI MOMEHT
B pPa3BUTUM MalIMHOMU3TOTABIMBAEMOTo J0KyMeHTa. KHuromeuaranue, tumnorpadckoe aeso.
JIOKyMEHT B IEepUOJ HMHAYCTPUAIBHOW KOMMYHHUKALMOHHOM KyIbTypbl. [IOKymMeHT mnepuoaa
AJICKTPOHHOM KYJIBTYpPHl. DJIEKTPOHHBIA JOKyMeHT. COBpEeMEHHBIE pa3pabOTKu B 00JaCTH
CO3/J1aHUs HOBBIX BUJIOB JJOKYMEHTOB.

1 "

ConeprkaHue pasesnoB (M00y.i)IOIDKHO COCTOSTE U3 MOJPa3/eNioB M OTAENBHBIX TeM ¢ TOH CTEIeHbI0 NOAPOOHOCTH, KOTOpas,
0 MHEHHIO aBTOPA, ONTHMAJIBHO CIIOCOOCTBYIOT JOCTHKEHHUIO LGN U PEeaIM3alliy IOCTABICHHBIX 3a/1a4.
CopnepxaHue pas3zienoB (M00ysa) MOXKET ObITh IPECTABICHO B TEKCTOBOM WK B TaONUYHON (opme




Tema 3. JlebuHUIIMM TOHATHS «IOKYMEHT» B HAay4yHOW JIMTepaType M HOPMATHUBHBIX
JOKYMEHTaX. AHANIU3 ONPEeIeIICHUN MOHATHUS «IOKYMEHT». DTUMOJIOIHYECKOe 3HaYeHUE TOHATHS
TOKyMeHT. PacmidpeHue 53TOro mOHSTUS B HAay4YHBIX HCCIEIOBAaHUSX. JIOKYMEHT Kak
coOuparenbHOE TMOHATUE IS Pa3IMYHBIX BUJOB HCTOYHMKOB HH(pOpManuu. JIOKyMeHT Kak
eAMHMIIA CEMaHTHUYeCKoro mpouecca. JlebuHuius moOHATUS «IOKyMeHT». OmpeneneHue
JOKyMEHTa B TOCYJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, QenepalbHbIX 3akoHax Poccum, cioBapsx,
HOPMAaTHUBHO-TEXHUYECKOM  JOKyMeHTanuu. OrmnpejeneHre JOKYMEHTa MEXKIYHApPOIHbIM
craugaproM MCO (ISO). IlocrossHHas u mepeMeHHasl yacTu B AepuHUIIMUA JoKkymeHTaTeopus
nokymenta FO.H. CronspoBa Kak OCHOBa JOKYMEHTOJOTMYECKOro 3HaHMs. OmpenencHue
MOHATHUS «TOKyMeHT» B Tpyaax [.I'. BopoObera, P.C. I'mnspeBckoro, O.I1. Kopurynosa, A.N.
MuxaiinoBa, A.B. Cokonosa, I'.H. I1IBennoa-Boaka FO.H. Cronsiposa.

3amaHue A4 TOMalTHEH CaMOCTOSITEIbHOW pabOTHI: CIenaTh CPaBHUTEIBHBIM aHAIN3
OTpeieNIieHUH TIOHATHUS «TOKYMEHT», YKa3aTh JIOCTOMHCTBA M HEIOCTATKH OMpEIEICHUl, chepy
NESITEIbHOCTH, K KOTOPOIl OHU MPUMEHUMBI.

Pa3znen 3. CyniHOCTHBIE COCTABIIAIOIINE TOKYMEHTA.

Tema 1. Cymuoctable coctaBisiomue gokymenta (FO.H. CromspoB) kak ocHoOBa
COBpCMCHHOfI TCOpHUU NOKYMCHTA. HomunarusHas COCTaBJIArOIIad JOKYMCHTA.

Tema 2. MarepuanpHasi cocTaBisionas JOKyMeHTa. MaTepuana OCHOBBI M BEIIECTBO
3anmucd  MHGOpMAnMHU. OBOJIONUS MaTepuala OCHOBBI 3amucu. KoHcTpykTuBHas u
reoMerpuueckas (opmbl JOKyMeHTa. KOHCTpYKIMS KHHTH. HCTOpUS pPa3BUTHUS KOJIEKca.
DBOJIIOIMSL  BelIecTBa 3amuck  JAokyMmeHTa. CmocoOwl 3amucu  uHGopManuu. OTinuue
AIIEKTPOHHOT'O ¥ HOHXJIEKTPOHHOTO MaTepHuanbHOro Hocureneil. Kiaccudukaius 10KyMeHTOB B
paMKax MaTepHaIbHON COCTaBIISIONIEH.

Tema 3. CeMaHTHBHas cocTaBistomas AOKymMeHTa. CpaBHUTENbHBIM aHAIU3 TOHSATUN
«uH(pOpMaIHL», «CMBICT», <«3HaHHWe». lleneBoe W YWTaTENbCKOE HA3HAYCHHE JIOKYMEHTA.
Knaccudukanmst TokyMeHTa B paMKaX CEMaHTHBHOM COCTaBIISIOIICH.

Tema 4. CurnatuBHasi COCTaBIISAIOIIAS JOKYMEHTA. AYTEHTHUBHBIM M HEayTE€HTUBHBII
JOKYMEHThl. 3HaK Kak crnoco0 mepenaun wuH@opMmanuu. Buubl 3HaKOBBIX CHCTEM,
NPUMEHSIOIIUECS JUIsl 3aliCH  JOKYMEHTHOW WH(OpManuu. 3HAKOBBIE CHCTEMBI 3aIllHCH
YeJIOBEKOPACIIO3HaBAEMOTI0 U MalllMHOpAclio3HaBaeMoro JokymeHta. ['padema, mnukcens,
uepornud, mamuHema. @onema, mopdema, ekcema. Jlekcuueckas eaunanna (JIE). Cunrarma.
Texcr. S3bik. EcTecTBEHHBIH M HMCKYCCTBEHHBIH s3bIK. MHGOPMAIIMOHHO—TIOMCKOBBIN SI3BIK
(UI1A). KomupoBanue uH(pOpMAIMK, €r0 3HAYCHHE ISl 3alUTHl, TPAHCISAIUHN, COXPaHEHUS
uHdopmanuu. 3Hak. Tekcr. S3wik. JlokymeHT kak apredakrt. Kiaccudukamms nokymeHTa B
paMKax CUTHAaTUBHOW COCTaBJISIOLIEH.

CeMuHapcKoe 3aHATHE C TMPAKTUYECKOW paboTOii: aHanM3 3HAKOBOW COCTABISIOIICH
Pa3JIMYHBIX JOKYMEHTOB, UX BHJIOB B COOTBETCTBUU CO 3HAKOBOW COCTABJISIOLIEH, COCTABICHUE
TaOJIUIIBI 0 MaTepUaIaM aHAIH3a.

Tema 5. CunTakTUBHAs cocTaBisioLas noKymMeHTa. HanMeHOBaHUS JOKYMEHTOB IO MX
CHHTAaKTUBHOM coctaBisitomied. CTpykTtypa AokyMeHTa. OCHOBaHMSI CTPYKTYPUPOBAHHS.
CTpyKTypHUpOBaHME 110 CEMAHTHUBHOH COCTaBIAIOLIEH: IOBTOPAEMOCTH TEKCTa, €ro
peoOpa30BaHUIO, BOCIPOMU3BEIECHUIO, OTHOILIEHUIO K OCHOBHOMY TeKcTy. CTpyKTypa KHMIH.
bubnuoreynsle peKBU3UTHI B KHHUTE U JOPYTUX JOKyMeHTax. Kiaccupukamus TOKYMEHTOB B
paMKax CUHTaKTUBHOM COCTaBIISIFOILICH.

CeMuHapcKoe 3aHATHE C IPAKTUYECKUM 3aJaHUEM: aHAIN3 CTPYKTYphl pa3IU4HbIX BUIOB
JOKYMEHTOB, Ha 9TOM OCHOBE ITOCTPOCHHUE CTPYKTYPBI KHUTH, XapaKTCPUCTUKA €€ U3MECHEHUH B
COOTBETCTBUH C BEIOOPOM HOCUTENSI HHPOPMALIUH.



Tema 6. TemnopanpHas cocTaBisiomas AoKyMmMeHTa. OCOOEHHOCTH CyIIECTBOBaHUS
JIOKYMEHTa BO BpeMEHH M IpocTpaHcTBe. COOTHOLIECHUE MOHATHH «IOKYMEHT», «I1yOJINKaLUsI»,
«uznanue». CriocoObl U BUIBI TUPAXKUPOBAHUS. BUIBI TOKYMEHTOB 1O PETYISPHOCTH BBIXOJA B
csetT. Ilepuonndeckue m Hemepuoauueckue uznanus. Knaccudukanus AOKyMEHTOB B pamKax
TEMIOpaNbHON cocTaBistonieil. CHHXPOHHBIN U TUaXPOHHBIN TOKYMEHTHI.

Tema 7. IIparmatuBHas cocTaBistomas JOKyMeHTa. [leHHOCTHBIE CBOMCTBA JOKYMEHTA.
NHpopmannoHHas 3HaYMMOCTh MEPBUYHBIX JAOKyMEHTOB. HauMeHOBaHMS JHOKYMEHTOB IO HX
IIParMaTUBHOMN COCTABIIAIOLICH.

Knaccudukanuss 1oKyMEeHTOB MO OCOOEHHOCTSIM HMX OBITOBaHWS BO BHEIIHEH cpee:
peKUMY JIOCTyla M XpaHEHHUs, YCIOBUSAM, crHocoly noctynma K uHpopmanuu, (opme
COOCTBEHHOCTH JIOKYMEHTA, CTENEHM OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSTEIBHOCTH COJEpKaHMs,
UCTOYHUKY MPOUCXOXKICHUS, IOPHINIECKOMY CTaTyCy (CTeneHn noaauHHocTn). Llennas Gymara
Kak BUJ okyMeHTa. Kontpadakr. Danbcudukar u ero pa3sHOBUIHOCTH.

OO0s3aTenbHbI 3K3eMIUIIp JOKYMEeHTOB. OCHOBaHHUS KIacCU(UKALMU: COOTHOLICHHE C
JKA3HBIO aBTOpa, PacHpOCTpaHEHHOCTh BO BHewHeW cpene. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Apredakr. 3ammura HHGOPMAIMM M MaTepUAIBLHOW OCHOBBI JOKyMeHTa. Kiaccuduxanms
JIOKYMEHTA B paMKax MparMaTUBHON COCTABIISIOLICH.

Pa3nes 3. OCHOBHBIE TUIIBI U BUJIbI JOKYMEHTOB.

Tema 1. Kuura kak THN J[JOKyMEHTAa. OBOJIOLMS KHHUTH Kak (aKTop pa3BUTHUS
KOMMYHHKAaTHUBHON CHUCTEMbl. XapaKTEpUCTHKA CYLUIHOCTHBIX COCTaBJIAIOIMX KHUTU. OTinuue
KHUTH OT IPYTUX TUIOB T0OKyMeHTOB. CTpykTypa KHUTH. UHDpacTpykTypa KHuru. PasnooOpasue
KHUKHBIX (OpM. DIEKTPOHHAs KHUT'a, OCOOEHHOCTH €€ pa3BUTHSI.

Tema 2. DnexTpoHHBI AOKyMEHT. OCOOCHHOCTH MAaTE€pUaIbHOTO HOCHUTENS, Crocoda
3allUCU B 3JIEKTPOHHOM JOKyMeHTe. CBONCTBAa 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTEpUCTUKA
CYILTHOCTHBIX COCTaBIISIOLIUX JEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

Tema 3. [lateHTHBIE W HOpPMATHUBHBIE NOKYMEHTHI. [IOHSATHE MATEHTHOTrO JOKYMEHTA.
W3obperenne, natentHas uHpopmarus. [IpaBuna cocraBieHuss NMaTeHTHOM HH(opMaruu, ee
3HaYeHHWE Ui Pa3BUTHUS IMPOMBIILICHHO-I)KOHOMUYEeCKo cdepbl cTpanbl. [IpemmyiectBa u
HEJIOCTaTKU MaTeHTHOM HHPOpMaLuu. ABTOPCKOE CBHIETENBCTBO, TATEHT, IPaBHJIa COCTABICHUS
onucanus n3oopereHus. [latenTHrie opranu3zanuu Poccun.

[lonsiTue HOpMmaTtuBHOrO JokyMmeHTa. CraHaapTu3auus, YpPOBHH CTaHIApPTH3ALMU.
MexnyHapoJHblE ¥ HAIlMOHAJIbHBIC CTaHAApPTHL. BuUIel cTaHAApTOB 1O MaciTabam
cranpaptuzauuu. Cranaaptel CUBM/I. TlpaBuna coctaBiieHUss HOpPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 4. U3ganus kak BUI JOKyMEHTOB. [IoHATHE M3MaHUs, OTJIMYKE OT MyOIUKAIMH 1
JOKyMeHTa. Buasl u3JaHUM B COOTBETCTBUM C TOCYJAapCTBEHHBIMU CTaHAApTaMU IO
W3/1aTeIIbCKOMY JICTTY.

Tema 5. W3ousnmanusi, pa3HOBHIHOCTH, ocoOeHHOcTH. [loHsTHE wu30TpaduIecKoro
JOKyMEeHTa. BuIbl M30M31aHUNM 110 MaTepUaJIbHOM KOHCTPYKLUMH. JIMCTOBBIE M KHUIKHBIE
n3ounsaanus. Knaccudukauus nzonsnanuil o GyHKIMOHAIBHOMY IPU3HAKY.

Tema 6. Kaprorpaduueckne wu3gaHus, pa3sHOBUAHOCTH, oOcoOeHHOCTH. [loHsATHE
KapTorpaduueckoro nznanus. Crenuduka kaprorpapudeckux uznanuil. Kaprorpadus, nctopus
e€ passutus. Kaprorpaguueckne 3Haku, ux Buabl. Kapra, BUIBI KapT, 1ereHa KapThel. ATiIac Kak
BUJ KapTOrpaduuecKoro U3IaHus.

CemuHapckoe 3aHATHE: HMHIUBUAYaJbHOE 3aJaHHE IO aHAIU3y Kaprorpaduyeckux
U3JJaHUH, T0J0OPaHHBIX CAMOCTOSITENBHO.

Tema 7. Hotasie m3nanus. [loustue HoTHOTO M3nanusa. Crenuduka HOTHOTO WU3IaHMS.



Hotnbie 3Haku, ux kinaccuukanus. cTopust 3BOIOLNUN HOTHBIX W3IaHUH.

Tema 8. HeonyOnukoBaHHbIe TOKYMEHTHI. [loHATHE HEONMyOIMKOBAaHHOTO TOKYMEHTA.
OcoOeHHOCTH M PAa3HOBUAHOCTH  HEOMYOJMKOBAHHBIX JIOKYMEHTOB. JlemoOHMpOBaHHbIE
JNOKYMEHThI, ux cnenuduka. OmnyOnMKOBaHHBIE JOKYMEHTBHI Ha TIpaBaX PYKOIUCH.
Heny0OnukyeMble JOKYMEHTBI.

Tema 9. llennbie nokyMeHTHI. [loHSITHE LIEHHOTO MOOKYMEHTa. Penkuii JOKYMEHT.
Aprtedaktel. IlpuHIHMNBI OTHECEHHsS JOKYMEHTOB K apTedakrtaMm. I[IpHHIMIIBI SKCHEPTH3BI
IIEHHOT'O JOKyMEHTA.

CeMuHapcKoe 3aHATHE: BBINOJHEHUE WHIWBHIYaJbHOTO IPAKTUYECKOTO 3alaHUs.
TectupoBanue.

Paznen 4. [lokyMeHTHBIN MOTOK KAK 00beKT MPO(eccCHOHAIBLHOM 1eATeIbHOCTH.

Tema 1. CocTaB u CTpyKTypa ITOKYMEHTAJIbHOTO MOTOKa. PocT 00béMa JOKyMEHTHOTO
IIOTOKA: COBpEMEHHbIe KoHlenuuu. CrapeHue U akTyanu3anus HHQOpMaruu ¥ JOKYMEHTOB.
PaccesiHue u KOHIIGHTpamusi JOKYMEHTOB B JOKYMEHTHOM IOTOKe. CTpyKTypa JOKYMEHTHOTO
noroka. [ImanupoBanue OubOMMOTEUHOM M OMONIMOrpaduueckoil pabOTbl B COOTBETCTBHH C
TEeMITaMH POCTa IMTOTOKA U CTapEHHEM TOKYMEHTOB.

Tema 2. 3aKOHOMEpPHOCTHM pAa3BUTUA JOKYMEHTAJIBHOrO IMOTOKa. JluHamuKka pocrta
JOKyMEHTHOTo moToka. CTtapeHue JOKyMeHTa. PaccesHue myOiuKamuii Kak XapaKTepHCTHUKA
CTPYKTYpPUPOBAHHON CHCTEMBI, OMMCHIBAIOLIAS HEPAaBHOMEPHYI0 HHTEHCUBHOCTH MOIMOJIHEHUS
IMMOTOKA U4Cpe3 OTACIILHBIC BXOABI B HCTO: CTPAHBI, OPraHnu3aluu, aBTOPbI, U31aTCIILCTBA, ) KYPHAJIbI,
BU/Ibl MaTepUalIbHBIX HOCUTeNeH. PparMeHTapHOCTh U AYOJIMPOBaHHE JOKYMEHTOB Kak (akTop
IIOPLIMOHHOIO MTOIIOJIHEHUS] U Pa3BUTHUS AKCUOJIOTUYECKON CTPYKTYPhI JOKYMEHTHOI'O ITOTOKA.



5. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'HHA

Bunast yueOHbIX

. o0Opa3oBaTenbHbIC
HaumenoBanwue pa3nena 3aHSATHH
TEXHOJIOTUHT
JlokyMeHTOBeIeHHe KaK yueOHas
nucnuniarHa. CooTHOIIIEHHE 3ausatue

JOKYMCHTOBCACHUA U
nokymeHTosioruu. cropust
pa3BUTHA JOKYMEHTOBEIYECKOIO
3HaHUS.

JICKITMOHHOI'O THUIIA

BBognas mexmust ¢
HUCIIOIb30BaHUEM
BHJIEOMaTEpHUaa

JIOKYMEHT Kak COlMaIbHbIN
00bekT. DyHKIINHU U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB

3auaTus
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

Jlexuus ¢ asemMeHTaMu
JIUCKYCCUU

OBOMIOLMS JOKYMEHTA. MeTo bl
U CIIOCOOBI TOKYMEHTHPOBAHUS
nHpopmaruu

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

JIekiug ¢ 3imeMeHTaMu
JUCKYCCUU

JebuHunmy moHSITHS
«IOKYMEHT» B Hay4HOU
JUTEpaType U HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTaX

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

Jlexiusg ¢ 3ieMeHTaMu
CaMOCTOSTEIIbHON PaboThI

CylUIHOCTHBIE COCTaBIISIONINE
nokymenTa (mo FO. H.
CronsipoBy). HomunaTuBHa
COCTABJISIOMIAS TOKYMEHTA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

JIeknus ¢ aneMeHTaMu
00CyXICHHUS.
Pa30op KOHKpETHBIX
CUTYyalHil

MarepuaiibHasi COCTaBJISIIOIIAS
nokyMmeHTa. KoHerpykuus
KHUTH. DBOJIOIUI
MaTepUAIbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccudukanus 10KyMeHTOB
110 MaTepUAIbHOMN
COCTABJISIOLIEN

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

JIexus ¢ 31eMeHTaMu
o0CyKIeHUsI.
Pa360p KOHKpeTHBIX
CUTyalui

CeMaHTI/IBHaSI COCTaBJIAROIIIAst
nokymenTa. Knaccudukarus
JIOKyMEHTa B paMKax

CEMaHTHBHOI COCTaBJISIONICH

3ausatue
JICKITMOHHOI'O THUIIA.

Jlekuus ¢ 3eMeHTaMu
00CyXICHHUS.

Paz060p KOHKpPETHBIX
curyauuit [Tpaktuyeckas
pabota ¢ uHpOpMaITMOHHBIMU
pecypcamMu MHANBULYATbHON
HaIpaBJIECHHOCTH.
TectupoBanue

CurHaTuBHas COCTaBIISIOIIAS
JNOKyMeHTa. JIOKyMEHT Kak
apredakr. Kmaccudukamms

3aHsATHE
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE
CEMUHAPCKOT0 TUIA

Jlexuus ¢ asemMeHTaMu
CaMOCTOSITEIILHOI'O IIOMCKA
Marepuaia




JIOKYMEHTa B PaMKax
CUTHATUBHOU COCTAaBJIIOIIEH

Knaccuueckuit cemunap Ha
OCHOBE CaMOCTOSITEJIBHOTO
U3YYEHHUS UCTOUHUKOB
CamocrosrenbHas paboTa ¢

TEKCTaMU
CHUHTaKTHUBHAs COCTaBIIAIOIIAs 3anstue Jlek1IMOHHBIE 3aHSTHS C
nokymenTa. Knmacuduxamms JEKIIMOHHOI'O TUIIA WCIIOJIb30BAHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3ansitue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CUHTAaKTHUBHOM COCTAaBIIAOLIECH CEMUHApPCKOI0 TUTIA BHJleOMaTEpHAIIa
IIpakTrueckoe 3a1aHue ¢
WH(pOpPMaITMOHHBIMHU
HMCTOYHHKAMHU
TeMnopanbHas cOCTaBIAOLIASA 3ausatue 3aHaTHe JIEKIIMOHHOTO TUIIA C
nokymeHnTa. Kimaccuduxarms JIEKIIMOHHOT'O TUIIA WCIIOIb30BAaHUEM
JIOKYMEHTOB B PaMKax WJUTFOCTPAaTUBHOTO
TEMIIOPAJIbHOW COCTAaBIIAIOLIEH 3aHATHUSI CEMUHAPCKOTO TUIIA C
NunuBunyansHOE

MPAKTUYCCKOC 3aJaHNC

[IparmaTtuBHas coCTaBIAOILIASA
JIOKyMeHTa. L{eHHOCTHBIE
CBOICTBA JJOKYMEHTA.
NudopmannonHas 3HaYMMOCTh
MEPBUYHBIX TOKYMEHTOB
Knaccudukanus nokymeHTa B
paMKax mparMaTUBHON
COCTaBJIAIOLIEH

3ausarue
JIEKIMOHHOT'O TUIIA

3aHATUSA CEMUHAPCKOTrO THIA C
JJIEMEHTaMU JUCKYCCUH
NunuBunyansHOE
[IPaKTUYECKOE 3a1aHUE
TectupoBanue

Knura kak tun qokymeHTa

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

SaHATHSI JICKIIMOHHOI'O THIIA C

HUCIIOJIB30BaAHHNECM
HIUIFOCTPATUBHOTO U
BUACOMaTcpuraia

BaHSITHS CEMHUHApPCKOIr'0 TUIIa C

JIEMEHTaMU JUCKYCCUHI

DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

SaHATHI JICKIIMOHHOI'O THIIA C

HUCIIOJIB30BaAHHNECM
HUIUIFOCTPATUBHOTO U
BUJACOMaTcpuraia

BaHsITHS CEMHUHApPCKOI'0 TUIIAa C

aHaJIM30M WH(POPMALMOHHBIX
HUCTOYHHUKOB

ITaTtenTHbIC M HOPMAaTUBHBIC
JOKYMCEHTBIL

3auaTus
JIEKIIMOHHOT'O THUIIA

SaHATUS JICKIIMOHHOI'O THUIIA C

WCTIOJIb30BaHUEM
HIUTIOCTPATUBHOTO U
BUICOMATEpHAaa
3aHsATHE CEMUHHAPCKOTO THIIA,
aHajn3 HH(POPMAITMOHHBIX
HUCTOYHHUKOB

W3nanus kak BU IOKYMEHTOB

3ausarue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE JICKIIMOHHOT'O THIIA C

HUCITIOJIB30BaHUEM
WITIOCTPATHBHOTO MaTepraa
3aHsATHE CEMUHHAPCKOTO THIIA,

aHan3 WH(POPMAITMOHHBIX
HUCTOYHHUKOB




N3ounznanus, pa3HOBUIHOCTH,
0CO0EHHOCTH

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHsTHE JEKIMOHHOIO THIA C
UCTIOJIb30BAHUEM
BUJIEOMaTepuana

3aHsATHE CEMUHAPCKOIO THUIIA,
aHan3 HH(POPMAITMOHHBIX
UCTOYHHUKOB

Kaprorpaduueckue
Pa3HOBUIHOCTH, OCOOEHHOCTH

HW3IaHus,

3aHsarue
JICKIIMOHHOT'O TUIIA

3aHarue
CEMHUHAPCKOT0 THUTIA

3angrue JICKOUOHHOI'O THUIIA C
HCIOJIb30BaHUEM
BUJleOMaTEpHalia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THMA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIBLHOIO
M3YYEHHUS HCTOUHUKOB

HotHble n3nanus

3ausarue
JIEKIITMOHHOT'O THUIIA

3angrue JICKOWMOHHOI'O THUIIA C
HCIOJIb30BaHUEM
BUJleOMaTEpHalia

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THIIA,
BBITIOJIHCHUEC
WHIUBUAYAIBHOTO 3aJaHUs

HeonybOnukoBaHHbIE
JIOKYMEHTBI, 0COOEHHOCTH,
Pa3HOBHIHOCTH

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHsTHE JEKIIMOHHOTO THIIa
aHATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA HA
OCHOBE CaMOCTOSITEIbHOTO
U3y4YEHHS HCTOYHHKOB
BaHSATUSI CEMHUHAPCKOI0 THIA C
3JIEMEHTaMU 00CYXJICHHS U
MacTep-KIaccoB
DKcrnpecc — onpoc
KoHcnekr

IleHHbIE TOKYMEHTHI.
ApredaKTsl.

3aHsaTue
JICKIIMOHHOT'O THUIIA

3aHarus
CEMHHAPCKOT0 TUTIA

3aHsTHE JEKIIMOHHOTO THIIA C
HCIIOJIb30BaHUEM
BUJICOMAaTepHana

3aHATHE CEMUHAPCKOTO THUMA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIBbHOIO
U3YYEHHUS UCTOUYHUKOB
3aHsATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA C
3JIEeMEHTaMHU OOCYXIACHUS U
MacTep-KJIaccoB
TectupoBanue

CocraB u CTpyKTypa
JOKYMEHTAIBLHOTO MOTOKA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHsATHE JICKIIMOHHOT'O THIIA C
9JICMCHTaMH
CaMOCTOATCIIbPHOI'O ITIONCKAa
3HaHUA

3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUSA
JOKYMEHTAIBHOTO MOTOKA

3ausatue
JICKIITMOHHOI'O THUIIA

3aHATHE JICKIIMOHHOT'O THIIA C
9JICMCHTaMH
CaMOCTOATCIIBPHOI'O IIONCKAa
3HaHUA
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6. OHEHOYHBIE CPEACTBA JJI51 TEKYIIEI'O KOHTPOJISI YCHEBAEMOCTH,
IMPOMEXYTOYHOU ATTECTAIIUUA 110 U'TOI'AM OCBOEHUA TUCHUITJIMHBI

Tekymuit KOHTPOJIb BBIMOJTHEHUS 3aJaHU (KOHTPOJb (OPMHPOBAHUS KOMIIETEHITHH)

OCYIIECTBIISICTCS PETyISPHO, HAUWHAsS C TIEPBOI HEJEIH ceMecTpa (BXOIAIINA KOHTPOJb).
KoHTpo:b 1 olleHnBaHNe BBIOTHEHUS OCYILIECTBISETCS Ha 8§ HeJelle CeMecTpa.
TeKyH_II/Iﬁ KOHTPOJIb OCBOCHUS OTACIBHBIX Pa3ACIOB JUCIUIIIIMHBI OCYIHICCTBIIACTCA ITPU IMMOMOIIN
BBITMIOJTHEHUS] TBOPYECKUX, UHJIMBUIYaJIbHBIX 3a/laHUM, TECTOBBIX 3afaHuil. CUCTeMa TEKYyILIEro
KOHTPOJIA YCIICBACMOCTHU CJIYKHUT HC TOJIbBKO OLCHKC YPOBHS KOMIIETEHTHOCTHOM IIOATOTOBKHN
oOydJaromierocss U CrocoOCTBYET B JajbHEHIIEM HanbOojee Ka4yeCTBEHHOMY M OOBEKTHBHOMY
OIICHUBAHHUIO €r0 B XOJ€ MPOMEXKYTOYHOH aTTECTallMd, HO M CAMOOIICHKE OO0YyYaroIierocs,
CTUMYJIUPYS €r0 YCUIIHSL.

[TpomexxyTouHasi aTTeCTalys MO JUCIUILUIMHE ISl 3a04HON (OpMBI OOYyUEHHS TPOBOIHUTCS B
dbopme 3auéTa U SK3aMeHa.

IIpumepHbIe 3a1aHUA K CEMUHAPCKHUM 3aHATUSIM

1. 3anummre B TaONUIly HECKOJIBKO OMpEACNICHUN MOHATHS «IOKYMEHT», IPEACTaBICHHBIX B
rOCYJapCTBEHHBIX CTaHJIapTaX, YKaKUTE UCTOUHHK, JAUTE OLIEHKY 3TUM ONPEICICHUSM.

2. OxapakTepu3yiTe OCHOBaHMs KJIacCH(UKAIMKM JOKYMEHTOB, TIPEACTABJICHHBIC B
roCyJapCTBEHHBIX CTaHAAPTAX, HAYYHOU 1 yueOHoi uTepaType. Jlaiite nx o011yt OLeHKY,
YKaXHUTE TPOTHUBOpPEUMs], Kacarouiuecs KJIacCU(UKAIMOHHBIX OCHOBAHWN M HAlllEIINe
otpaxxenue B 'OCTax.

3. CpenaiiTe aHaau3 CYUIHOCTHBIX COCTABJISIONIMX MPEITI0KEHHOT0 JOKyMeHTa. COOTHECUTE
UX 0COOCHHOCTH C KIacCU(PUKAITMOHHBIMY MPU3HAKAMH JJOKYMEHTA.

4. OxapakTtepusyiTe KiaccuPpuKaluu TOKYMEHTOB B paMKaX CUTHATUBHOW W CHHTaKTHBHOM
COCTaBISIIONINX, NTaHHBIE B PAa3MYHBIX Y4YEOHBIX M HAYYHBIX HCTOYHHKAX. YKAXKUTE
IPOTUBOPEUMS, KOTOPbIE B HHUX COAEPXKAThbCS, OMpPENeIUTe U OOOCHYHTE NyTH HX
IPEOJOICHUS.

1. W3 mpencraBleHHBIX JOKYMEHTOB BbIOEpUTE KapTorpaduyeckue, CIeilaiTe MX aHalu3
UCXOSl 13 OCOOCHHOCTEH MPEICTABICHUS CYIIIHOCTHBIX COCTABIISIFOIINX JOKYMEHTA.

2. IlopGepuTe HECKOJBKO SJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB pa3iInyHoro (opmara, maiTe uX
XapaKTEPUCTUKY B COOTBETCTBUU CO CBOMCTBAMU AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB.

3. Cnenaiite ananu3 HHPOPMAITMOHHBIX 00BEKTOB. BBIABUTE cpean HUX T, KOTOPHIE MOXKHO
OTHECTH K KHHUIe. YKaXUTE OTIWYUTENIbHBbIE MPU3HAKK ITHX JOKYMEHTOB, NalTe€ HUX
KJIaCCU(UKALMOHHYIO XapaKTEPUCTHUKY.

6.1. CucremMa oneHnBaHUsI?

®opma koHTpOoJasi |Kommerenn |Ouenka
usl

CucremMa OIGHMBAHMS BBICTPAUBACTCS B COOTBETCTBHH C y4YEOHBIM IITAHOM, TJE OINpEAeNeHb (HOPMBI MPOMEKYTOUHOI
arrectauuu (3a4€1/3a4€T C OLEHKOW/3K3aMEH), U CTPYKTYPOH NUCLHUIUIMHBI, TZi¢ ONPEASNCHb! (OPMBI TEKYIETrO KOHTPOJI.
Vka3bIBaeTCs OLECHKA 110 (OPMaM TEKYIIEro KOHTPOJIS M IPOMEKYTOYHON aTTECTALUH.




Texymuii
KOHTPOJIb:
- mecmuposanue |l1IK-1, TIK-5 |3aumerno/ne 3aumeno
(6ce memul Kypca)
- svinonnenue |I1IK-1, IIK-5  |omauuno/xopowio/yooeremeopumenvro/neodosemaeopumes
NPAKMuYecKux, 6 HO

mom yucre
UHOUBUOYATILHBLX
3a0anuil I1K-1, ITK-5
- yuacmue 8
ouckyccuu

[Mpomexyrounas  |[IK-1, [IK-5 |omauuno/xopowo/yoosremeopumenvro/neyoosiemsopumens
aTTecTalus HO
(aK3ameH)

6.2. KpuTepun oleHKH pe3y/ibTaToB N0 AHCHHUILIHHE’

Ounenka mo Kputepun oneHkn pe3yibTaToB 00y4eHHUsI 110 AUCHHUILINHE
Jucunniaune

«OTIUYHOY/ BricraBisiercst 00ydaroniemMmycsi, eciii KOMIETeHIHsI(MH ), 3aKpeTIeHHAs
(OTIM4HO)»/ 3a JUCIHUIUIMHOW, chopMHpoBaHa (MO HWHAWKATOpaM/ pe3ysbTaTam
«3a4TEHO» o0y4yeHus B (opmare 3HATb-yMETh-BIAJETh) B TOJIHOM O0beMe Ha

YpOBHE «BBICOKHII», U 00Yy4aIOIIUNCA TEMOHCTPUPYET KaK pe3yabTaT
oOydueHUsl CIIEAyIONMe 3HAHUS, YMEHHS W HaBBIKH: OOYyJaroIIMiics
ri1yOOKO ¥ MMPOYHO YCBOMJI TEOPETHUECKUN U TPAKTHUECKUN MaTepua,
MPOJIEMOHCTPUPOBAII ATO HA 3aHATUSAX M B XOAE MPOMEKYTOUHOU
aTTeCTaluu.

OOyvaromuiicss HCYEPIBIBAIONIE W JIOTHYECKH CTPOWHO H3JIaraet
y4eOHBIH MaTepual, yMEeT COouYeTaTh TEOPHI0 C TPAKTUKOMH,
CIPABIISIETCS C PEIICHUEM 3a7a4 MPOoPeCcCHOHANTBHON HAMIPABICHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHS CJIOKHOCTH, MPaBUJIBHO OOOCHOBBIBAET HMPUHSTHIE
pelieHusl.

CBoOogHO oOpueHTHpYeTCS B y4eOHOH U mpodecCHOHATHHOU
nuTeparype.

OneHka Mo AMCUMIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromemycs ¢ y4éTom
pe3yJbTaTOB TEKYIIEH U MPOMEKYTOUYHOM aTTECTAIUU.

«XOPOIIO»/ OOyuaronmiics

«3aYTEHO ® 3HAeT TCOPETHUYCCKUH M MPAKTHYECKUH MaTepHai, TPaMOTHO H
(xopo10)»/ M0 CYIIECTBY M3JIaraeT ero Xoje MPOMEeXYTOYHOH aTTeCcTallH,
«3aYTEHO» HE JIOMYCKasi CyIIECTBCHHBIX HETOYHOCTEH

® [IpaBWIbHO IPUMEHSET TEOPETUUYECKHE IOJIOKEHUS IIpU
pereHnH MIPaKTUYECKUX 3a1a4 npogeccuoHaTbHON
HAIpaBJIEHHOCTH Pa3HOTO YpPOBHS  CJIOXKHOCTH, BIAJeeT
HEOOXOAMMBIMU JIJIS1 3TOTO HAaBBIKAMU M MIPHEMaMHU

3 o
MOFyT YTOYHATHCA WU AOMNOJIHATBECA B COOTBETCTBHU CO CHeL[I/I(i)I/IKOI/I JUCHUIIINHBL, YCTaAHOBJICHHBIX q)OpM KOHTPOJIA,
TIIPUMEHAEMBIX TEXHOJIOTHI O6y‘lCHI/I${ 1 OLICHUBAHUI.




Ouenka no Kpurepun oueHKH pe3yJibTaTOB 00y4eHH sl M0 IUCIHUIINHE
Jncunnianne
® XOpOIIO OpHEHTUPYETCSs B y4eOHOW W TpodeccHoHaTbHON
nuTeparype
OneHka Mo JUCIHMIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydarolmemycs C y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEW U IPOMEKYTOUYHON aTTECTALUH.
«ynoBueTBopuTenb | OOyuaromuiics
HOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YpPOBHE TEOPETHUYECCKUN W TMPAKTHUICCKUH
«3a4TEHO MaTepua, I0MyCcKaeT OTACIbHbBIC OMTNOKU IPU €T0 H3JI0KCHUH
(YnoBneTBOpUTENb Ha 3aHATUSAX U B XOJ€ MPOMEXYTOYHOU aTTeCTallu
HO)»/ ® CMBITBIBAET OMNpEeIEHHBIE 3aTPyAHEHUST B IPUMEHEHUU
«3a4TEHO» TEOPETUYECKUX MMOJOKEHUN TPU PEIIEHUH NMPAKTUYECKUX 3a/1a4
npodeccCHOHATbHON HANpaBIEHHOCTH CTAHIAPTHOTO YPOBHS
CIIO)KHOCTH, BJIaJIe€T HEOOXOJUMBIMH JJIsi 3TOro 0a30BBIMU
HaBbIKAMU U IIPUEMAMU
® JIEMOHCTPUPYET JOCTATOYHBIA YpPOBEHb 3HAHUS Yy4eOHOM
JUTEPaTyphl 10 AUCITUTIIIMHE
OneHka Mo JUCHMIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydarolmemycs C y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEW U IPOMEKYTOUYHON aTTECTALUH.
«ueypoBuerBopute | OOyuaromuiics
JBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUN U MPAKTUUECKHI
HE 3a4TEHO MaTepual, AOMyCcKaeT rpyOble OMUOKH NpU €ro U3JI0KEHUU Ha

3aHATUSX U B XOJ1€ IPOMEKYTOUHOM aTTECTALUH.
® CNBITBIBAET CEPbE3HBIE  3aTPYJHEHUS B  IPUMEHEHUU
TEOPETUYECKHUX IIOJIOKEHUH NP PEIICHUN IPAKTUYECKUX 3a1a4
npodeccnoHaNbHOM HAmpaBIEHHOCTH CTAHJIAPTHOTO YpPOBHS
CIIO’)KHOCTH, HE BJIaJIe€T HEOOXOIUMBIMHU JJIsl 3TOTO HABBIKAMH U
MPUEMAMHU.
® JIeMOHCTpUpPYET (parMeHTapHbIe 3HaHUS YUeOHOH JIUTEpaTyphl
10 TUCLMIUIAHE.
OneHka MO AMCUMIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromemycs ¢ y4éTom
pe3yJbTaTOB TEKYILEH U TPOMEKYTOUHOM aTTECTAIMH.

6.3. OuneHouHble cpeacTBa (MaTepuajbl) s TEeKyLIero KOHTPOJISI YCIIeBaeMOCTH,

HpOMe)KyTO‘lHOﬁ aTTeCTAallun oﬁyqammnxca Mo AMCHUIIJINHE

TecTnl Mo UCHUILIUHE «/[OKYMEHTOBEICHHE»
BapuanTt 1

1. OCHOBOIOJIO:KHMKOM JOKYMEHTOJOTHU CHUTACTCS

a) J. FO. Temnnos
0) C. I'. Kynemosa

B) I1. OTne

r) O. I1. Kopmrynos
2. O0beKT N3y4eHHUs JOKYMEHTOBEeAEeHUS ABJISAETCA
a) KOMIUIEKCHOE HM3YyYCHHE IOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO OOBEKTa, CHEIUaIbHO CO3JaHHOTO
IUIsL XpaHEHUsI U pacipocTpaHeHus (mepenaun) vHGopMau B MPOCTPAHCTBE U

BpEMEHU




0) HayuHOE 3HAHUS O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBA, apaMeTpbl, QYHKIIMH JTOKYMEHTa

I') JOKYMEHT Ha TE€OPETUYECKOM, MCTOPUUYECKOM M METOJUYECKOM (IPAKTUYECKOM)
YPOBHSIX

3. 3aKOH JOKYMEHTAIlUM TJIACUT
a) BCC COLIMAJIBHBIC I/IHCTI/ITyTBI SIBJIAKOTCA CUCTEMAaMHU I[OKyMeHTI/IBHBIMI/I
0) TOKYMEHT JOJIKEH OBITh aJIeKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEHN CPeJIbI
B) KaXk/1ast 00J1aCTh IEATETHHOCTH CO3/1aET CBOU BUJIBI TJOKYMEHTOB
T') BCSIKHI COIMAIEHO 3HAYMMBIHN aKT HY)KJIA€TCs B IOKYMEHTapHOM O(opMIIeHUN

4. B Poccuio monsiTue 10KyMeHTAa NPHUIILIO
a) BO BpeMeHa KpenieHus Pycu
0) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
') B Hadaje XX Beka

5. I'naBHO# (pyHKIIMEH JOKYMEHTA SIBJISIETCS
a) nH(POPMAaLIMOHHAS, U3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTAJIbHBIE (DYHKIIHH
0) MemMopuaabHas
B) KOMMYHUKAI[MOHHAs
I') KOTHUTUBHAS
6. Tupa:xupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHasi TeOpHsi JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACh B TPYAaX
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. [lIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokonoBa
8. K ri1aBHBIM CBOIiCTBAM JOKYMEHTAa OTHOCATCS
a) aMOMBAJICHTHOCTD
0) 3HaKOBast MPUPOJIA
B) HAIMYKME UHPOPMAITUU
r) neuaTHas popma
9. CHHTAKTHBHAas COCTABJIAIOIIASA JOKYMEHTA NMPeANoJaraeT ero XapakTepucTuKy
a) MO 3HAKOBOM COCTAaBJISIOLIEH
0) 1Mo MaTepuaTbHOMY HOCHUTEITIO
B) 1O CTPYKType U HHPPACTPYKTYPE TOKYMEHTA
T') [0 [ICHHOCTHBIM XapaKTepUCTUKAM
10. 3naku, KoTOpBIE MOTYT OBITH IPUMEHEHBI VIS Nepeaadyd HHPOPMALHMHU B TOKYMEHTe,
MOT'YT OBITH
a) CUMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMH
B) aHAJIOTOBBIMH
T) 10OBIMHU, U300PETEHHBIMU YEJIIOBEKOM
11. ITonsiTHe KOIA TECHO B3aUMOCBSI3aHO
a) C TEMIIOPATFHOM COCTaBIISAIONICH IOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTHUBHOW COCTaBIISIONIEH TOKYMEHTA
B) C CUTHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH IOKYMEHTa



') C CEMaHTHUBHOW COCTaBIISIOLIEHN TOKyMEHTa
12. K aHa/10roBbIM 3HAKaM MOT'YT ObITH OTHECEHbI
a) otorpaduueckue TOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
T') pUCYHKH
13. UndpacTpykTypa 10KyMEHTa — 3TO
a) MaKCHUMaJIbHO HAIJISIIHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEI IPOU3BEICHUS
0) sproHoMu4Hasi opmMa JOKyMEHTa
B) KOMILUIEKC B3aMMOCBSA3aHHBIX OOCIIYKHBAIOIIUX O0OBEKTOB, COCTABIIAIOMINX W/UITN
obecrieunBarOKUX (YHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T') anmapar CMbICJIOBOW PyOpPHKAIIMK B TOKYMEHTE
14. CeMmaHTHBHasl COCTABJSAIONIasi AOKYMEHTAa NpeanoJaraer

a) mepeaavyy 3HAYCHHS U CMbIcia HHopMaIuu, 3apuKCUpOBaHHON HA/B MaTepUaTbHOM
HOCHUTEIe

0) XapaKTepUCTUKY JTOKYMEHTA C MO3HUINH EPUOIUIHOCTH/HETICPUOTUIHOCTH

B) COOJIIOZICHNE aBTOPCKUX MpaB

') XapaKTePUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCIIPHUATHS HH(DOPMAITNH, 3aKITFOYCHHON B
JOKYMEHTE
15. 3ammTa HEHHOCTHOI cOCTaBJSIIONIEH IOKYMEHTA MOKET ObITh

a) 3aKOHOJATEJIbHOU

0) opraHu3aImOHHON

B) JI€JIOTIPOU3BOICTBEHHOMN

T') IPOIECCyaTTbHON
16. IlparmaTuBHAasi COCTABJIAIONIAS pPeain3yeTcs

a) B HCOOXOIMMOCTH JOKYMEHTa HMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(DUKCHPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TIOMCKOBBIE MPU3HAKH, MPUHAIICKHOCTh K JAHHON TOKYMEHTHOHN CHCTEME

0) B crmoco6e mocTyma K nHGOpMAaIuH, COJEPKaIIencs B TOKYMEHTE

B) JIOKYMEHTO000pOTE

r) B neficTBum 4actu 4 ['paxpanckoro koaekca Poccuiickoit deneparuu
17. TemnopaJjibHasi COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA

a) C IOHSTHEM (CKU3HEHHBIN IIUKJI JOKYMEHTa»

0) C MOHATHEM IIEHHOCTU MH(OPMAITUH, 3aKITIOYEHHON B JOKYMEHTE

B) C IOHATHEM «MH(POPMAIIHS

T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPaBO»

18. IlonsiTue «onyd0IMKOBaHUE)» 0003HAYAET

a) OCYILECTBIEHHOE C COTJIACUs aBTOPA ACUCTBUE, KOTOPOE JIEIAET MPOU3BEICHHIE
JOCTYIHBIM JJIs1 BCEOOIEro CBeICHUs MyTEM ero MyOJIMYHOro MoKa3a, B TOM YKCJIe Ha SKpaHe,
MyOTMYHOTO MCTIOTHEHUS TOCPECTBOM YTCHHUS, UTPHI, IEHUS U T.I.

0) BBIITYCK B 00OpaIlleHUE SK3EMILTIPOB TPOU3BEIACHUS, TIPEACTABIISIIONTUX COOOM KOTIHIO
MIPOM3BENICHUS B JIFO00H MaTepuaibHON opMe, B KOIMIECTBE, JOCTATOUHOM JIISI
YIIOBJIETBOPEHUS pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEH MOIb30BATENS UCXOASI U3 XapaKTepa MPOU3BeIeHUs

B) TIOJyYeHHUE TPEOYEMOro KOJMYECTBA UICHTHYHBIX IK3EMILISIPOB C HEKOETO
NepPBOHAYAILHOT0, UCXOIHOTO 00pasia

T') pelaKIMOHHO-MU3/1aTeIbcKast 00paboTKa [l pacpOCTPAHEHUs COJIEPIKaIIeics B
JTOKyMEHTE UH(pOpMaIuu

19. Kinaccudgukanus 10KyMeHTOB — 3TO

a) CHUCTEMA UX COIIOJUYHUHCHUA, I/ICHOJIB3yeMa$I KakK Cpe,Z[CTBO YCTaHOBJIeHI/IH CBH3€I>'I
MEXIy KJIacCaMH IOKYMEHTOB

0) pacmoioKeHne JOKyMEHTOB B OPS/IKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY

B) 00bEIMHEHNE TOKYMEHTOB C IIEJIbI0 MOICTUPOBAHUS



F) TUTIOJIOTHS JOKYMCHTOB

20. KogekcHbI JOKYMEHT — 3T0 KJIaccupuKalMOHHBIH NPU3HAK JIeJICHUs,
MPUHALJIEKA M A

a) CHTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH IOKYMEHTa

0) MaTepuaIbHON COCTaBIISAIONICH TOKYMEHTa

B) TEMITOPAJIbHON COCTaBJSIONIEH JOKyMEHTa

I') CEMAaHTHUBHOM COCTaBJISIONICH JOKYMEHTA

21. I1o uesreBOMY Ha3HAYEHUIO JOKYMEHTA BbIACJIAIOT
a) Hay4HbIE
0) Hay4IHO-TIOMYJISIPHBIC
B) yueOHbIC
T') OJUTHHHBIC

22. llndposasi popma cymiecTBOBAHUS JOKYMEHTA NMPeAINOJaraer

a) CyIIeCTBOBAaHUE JOKYMEHTAa B OMHApHOM KOJE

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA

B) HaIM4yne MHQOpPMAIINH B BUJIE YKCEN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOUHAIUI

') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO 110 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HMH(POPMAITHH
23. K cBojiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS

a) TUCKPETHOCTh

0) BO3MOXKHOCTh IUCTAHITMOHHOTO YIIPABJICHUS

B) HEOOXOIUMOCTH 3aITUTHI UHPOPMAIIUH, COACPIKAIICIHCS B JOKYMEHTE

T') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHHIO, CO3/ITAHUIO A0COFOTHO UACHTUYHBIX KOTTHIA
JIOKYMEHTOB
24. K kakoii mo cuéty Ondypkanum 10KyMeHTOB OTHOCHTCSI COBpeMeHHast
uHpoOpMALIMOHHAsA chucTeMa?

a) K TpeTheil

0) KO BTOpOit

B) K 4eTBEPTON

K) K TSTOU

25. MaTepuajibHasi KOHCTPYKIUS JOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpuueckas popma JOKyMeHTa
0) 9TO €ro UCTOPUYECKH CIOKHUBIIAsICS Gpuzudeckas hopma
B) MaTepuabHasi OCHOBA JOKyMEHTa
') MaTepraj OCHOBBI JOKYMEHTA

26. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCATCH
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKU
B) UHJICKCHBIC 3HAKH
B) 3HAKHW BHEIIIHETO MHPA

27. TeMmnopajabHas COCTABJISIOIAS MMeeT OTHOLLIEHHe
a) cocoOy co3AaHus JOKYMEHTA

0) B K MOMEHTY CO3/IaHHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOLIEMY OTCIOa (DAKTy HACTYIIIICHUS

aBTOPCKOT'O TIpaBa

B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUATHSI TOKYMEHTA

I') K BO3pacTy JOKYMEHTa, BO3pacTy apXUBHOT0, OMOIMOTEYHOTO (POHa, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca



28. K cnnoco6am 3ammmThl JIOKyMEHTAa OTHOCATCS

a) STHYecKas 3aluTa

0) 3aKkoHOJaTENIbHAS 3aIUTa
B) MaTepHaIbHas 3alnuTa

I') BOGHHAs 3alluTa

29. C no3uuuu nepuenTUBHOMN COCTABJISIIONIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepH30BaH

Kak

a) MepUoANYECKUMN
0) TEXHOJTOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uaeorpaduaeckuit

30. IToagBua 1OKyMeHTa B cUCTeMe KJaccuPUKANUN JOKYMEHTOB - 3TO

a) 9TO NEPBBIA YPOBEHD JAEIEHUS, KOTOPBII PaCKpPBIBAECTCS C IIOMOIIBIO BUAOBBIX JEJIEHUN
JOKYMEHTa

0) TpeTHii ypOBEHb AETCHUS, 32 HUM CIIEAYEeT pa3HOBHIHOCTh

B) BTOPOU YPOBEHb JICTICHUS

I') IOHSATHE, HE UMEIOIIee OTHOLIEHHS K KiIacCU(DUKALUU TOKyMEHTa

Bapmuanr 2

1. Coranacuno Teopuu goxkymenrta 0. H. CroasipoBa, 10KyMeHT — 3TO

a) 3a(hMKCHpOBaHHAasl HA MaTepPUAIbHOM HOCHTENE HACHTUHUIIpYyeMas HH(popMarus,
CO3/IaHHasl, IOTyYCHHAs! ¥ OXpaHsIeMasi OpraHu3alueil WM YaCTHBIM JINIIOM B Ka4eCTBE
JI0Ka3aTeNbCTBA MPHU MOATBEP)KICHUN TPABOBBIX 0053aTEIBCTB WM JIETOBOM
IEATeNbHOCTH

6) Oymara ¢ HaHec€HHOW Ha Hel nHpopMarueit

B) 00bEKT MH(GOPMAITMOHHOTO B3aMOJICHCTBUS B COIMATILHOM Cpefie, TpeIHa3HAYCHHBIH
111 GOPMATBHOTO BBIPAKEHUSI COLMATBHBIX OTHOIICHUH MEXIy APYTUMH OOBEKTaMu
ATOM Cpelbl

r) uHpOpMaLs, 3HAKOBO 3a(UKCUPOBAHHAS HCKYCCTBEHHBIM 00pa30oM Ha MaTepUAIbHOM
HOCHTEJNE, CIIOCOOHAs CITyKHUTh €IUHHUIICH OTHOTO CEMaHTHYECKOT0 Iporiecca

2. O0bekTOM N3YYCHUSA TOKYMCHTOBCACHUSA ABJIACTCH
a) KOMIIJICKCHOEC H3YUYCHHC NJOKYMCHTA KaK CHUCTECMHOI'O O6’B€KT3, CriequaJibHO CO3JaHHOI'O

IUIsL XpaHEHUsI U paclpocTpaHeHus (mepenaun) MHGopMauu B MPOCTPAHCTBE U
BPEMEHHU

0) Hay4HOE 3HAHHS O JOKYMEHTE
B) CBOMCTBA, apaMeTpbl, QYHKIIMH JTOKYMEHTa
I') JOKYMEHT Ha TE€OPETUYECKOM, MCTOPUUYECKOM MU METOJUYECKOM (IPAKTUYECKOM)

YPOBHSX

3. K ri1aBHBIM CBOMCTBaM JOKYMEHTA OTHOCSITCSH

a) aMOMBAJICHTHOCTD

0) 3HaKOBast MPUPOJIA

B) HAITMYKME UH(POPMAITUU

r) neuaTHas popma
4. 3aKkoH 00yCJIOBJIEHHOCTH CYIIECTBOBAHMS JOKYMEHTAa €ro KadeCTBEeHHBIMH
NperuMyIIecCTBAMHU [JIACHT

a) BCE COLMAIIbHBIC HHCTUTYTHI ABJISIFOTCS CHCTEMaMH JJOKYMEHTHBHBIMHU

0) JOKYMEHT JI0JKEeH OBITh aJleKBaTeH MOTPEOHOCTSM BHEITHEH Cpe/Ibl

B) KaX/1ast 00J1aCTh JEITEIbHOCTH CO3/1aéT CBOM BHIBI IOKYMEHTOB

I') BCSIKUAN BUJ JOKYMEHTA MOKET OBITh BHITECHEH JIPYTUM BUIOM JTIOKYMEHTA TOJIBKO MPH
OJTHOM YCJIOBHH: HOBBIM BUJ BO BCEX OTHOIICHHSIX JIydIe mpexxHero. Eciau xoTs Ol B



OIHOM OTHOIICHHUU OH COXPAaHACT CBOU NPCUMYILCCTBA, OH COXPAHACT CcBOE OBLITOBAaHHE B
O6I.HCCTB€ A0 TEX MOP, IMOKa HE JIMIIUTCA U 3TOr0 IpCUMYICCTBA

5. I'naBHO# (pyHKIIMEH JOKYMEHTA SIBJISIETCS
a) nH(POPMALMOHHAs, U3 KOTOPOU BBITEKAIOT BCE OCTAJbHBIE (DYHKIHH
0) MemMopuaabHas
B) KOMMYHUKAI[MOHHAs
I') KOTHUTUBHAS
6. B Poccuro nonsitue 10KyMeHTa NPHUILIO
a) BO BpeMeHa KpemieHus Pycu
6) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hauane XX Beka
7. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
8. OCHOBOII0JIOKHMKOM JOKYMEHTOJIOTHH CYUTAETCSH
a) J1. 1O. Temnnor
6) C. T'. Kynemmosa
B) I1. OTne
r) O. I1. KopmryHos
9. CoBpemMeHHasi TeOpusi JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACh B TPYAaX
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. [lIBentoBoii-Boaku
B) A. C . beikoBa
r) A. B. Cokonosa
10. 3naxkamMu, npUMeHsIeMbIMH 1JIs1 epeJaYu HH(pOpMauyu B JOKYMEHTe, MOI'YT ObITh
a) CHMBOJIbHBIC
0) MHJICKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIC
r) 1100bIe, N300pETEHHBIE YETIOBEKOM
11. UudpacTpykTypa 10KyMeHTa — 3TO
a) MaKCHUMAaJIbHO HATJISITHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMBICEIT TPOU3BEICHUS
0) sproHomMuyHas (hopma JOKyMEHTa
B) KOMILUIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCITY>KUBAIOIIUX O0OBEKTOB, COCTABIISIOMINX H/HITH
obOecneunBaromux (GyHKIIMOHUPOBAHHE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T) anmapar CMBICTIOBOW PyOpHUKAIH B IOKYMEHTE
12. CUMHTAKTHMBHAS COCTABJISIOLIAS JOKYMEHTA MPeanoJiaraer ero XapakrepucTUKy
a) MO0 3HAKOBOM COCTAaBJISIOLIEH
0) 1Mo MaTepruaTbHOMY HOCHUTEITIO
B) 1O CTPYKType U HHPPACTPYKTYPE TOKYMEHTA
T') 10 [ICHHOCTHBIM XapaKTepPUCTUKAM
13. K ana10roBbIM 3HaKaM MOTYT ObITh OTHECEHbI
a) ¢potorpaduyecKkue TOKYMEHTHI
0) cxeMbl
B) AMOJIEMBI
') PUCYHKH
14. CemaHTHBHAS COCTABJISAIOIIAS JOKYMEHTA MpeamnoJaraer
a) mepeaavy 3Ha4eHUs ¥ CMbIcia HH(popMalny, 3apUKCUPOBAaHHON Ha/B MaTepHaIbHOM
HOCHTETIE



0) XapaKTepUCTHKY JOKYMEHTA C MO3UIIUH TePHUOJUIHOCTH/HETEPUOAUIHOCTH
B) COOJTIIO/ICHHE aBTOPCKHX TTPaB
T') XapaKTePUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCTIpUATHS MHGOPMAIUH, 3aKITIOYCHHON B
JOKYMEHTE
15. IlonsiTHe KOIa TECHO B3aUMOCBSI3aHO
a) C TEMIIOPATbHOM COCTaBIISAIONICH IOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOW COCTAaBIISIONIEH TOKYMEHTA
B) C CATHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH IOKYMEHTa
') C CEMaHTHBHOW COCTAaBIISAIOLIEN TOKYMEHTA
16. 3ammTa HEHHOCTHOI COCTABJSIIONIEH TOKYMEHTA MOKET ObITh
a) 3aKOHOAATEIIHLHOMN
0) opraHu3aImOHHON
B) JI€JIOTIPOU3BOICTBEHHOM
T') IPOIECCyaTbHON
17. llonsiTHE «OMy0JMKOBaHNE» 0003HAYACT
a) OCYIIECTBJIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JeCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOor3BeIeHNE
JOCTYITHBIM JIJIsl BCEOOIIETr0 CBEICHUS MTyTEM ero MyOIMYHOTO MOKa3a, B TOM YHCIIe Ha
9KpaHe, MyOJIMYHOTO UCTIOIHEHUSI TIOCPEICTBOM YTEHHUS, UTPhI, IEHUS U T.1I.
0) BBIITyCK B 0OpalieHne SK3eMIUISIPOB ITPOU3BEICHHUS, TPEACTABISIONUX COOON KOMHIO
MPOM3BEICHUS B TI000H MaTepuanbHOU (opmMe, B KOJIUYECTBE, JOCTATOUHOM JIJIst
YIOBJIETBOPEHUS pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEH MOIB30BATENS UCXOMS U3 XapaKTepa
MIPOU3BEICHUS
B) TIOJTyYeHUE TPEOYEMOro KOJMYECTBA UICHTHYHBIX IK3EMILISIPOB C HEKOETO
MepBOHAYAILHOT0, HCXOJITHOTO 00pa3ia
T') pelaKIMOHHO-MU3/IaTebcKast 00padoTKa JJIsl pacIpOCTPAHEHUs COJIEPIKaIIeiCs B
JTOKyMEHTE HHGOpMAIIH
18. TemnopajibHasl COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA
a) C IOHSTHEM (CKU3HEHHBIN IIUKJI JOKYMEHTa»
0) C MOHATHEM LIEHHOCTU MH(OPMAIUH, 3aKITIOYEHHON B JOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «MH(POPMAIIHS
T) C IOHSATUEM «aBTOPCKOE MPABOY
19. IlparmaTuBHAas COCTABJISIIONIAS PeaIM3yeTCH
a) B HEOOXOIMMOCTH TOKYMEHTA UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a()UKCUPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TOMCKOBBIE MPU3HAKH, PUHAAIICKHOCTh K JAHHON TOKYMEHTHON
CHUCTEME
0) B croco6e ocTyma K nHGOpMAaIuH, COJEPKaIIeHCs B TOKYMEHTE
B) JIOKYMEHTO000pOTE
r) B nericTBum 4actu 4 I'paxpanckoro koaekca Poccuiickoit deneparuu
20. Knaccupukanus 10KyMEeHTOB — 3TO
a) cUCTeMa MX COMOAYMHEHUS, UCIIOIb3yeMas KaK CPEJICTBO YCTAHOBJICHUS CBsI3el
MEXy KJIacCaMH IOKYMEHTOB
0) pacrosokeHre JOKYMEHTOB B MOPSAKE OT BBICILIETO K HU3LIEMY
B) 00BbEeTMHEHNE JOKYMEHTOB C I[EJIbI0 MOJICIIUPOBAHHUS
T') TUIIOJIOTUS JOKYMEHTOB
21. KogekcHBII JOKYMEHT — 3T0 KJaccupuKkaMoOHHbINH NPU3HAK JeJieHus, 21.
MPUHALJIE/KA M A
a) CUTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH IOKYMEHTa
0) MaTepuaIbHON COCTaBIISAIONICH TOKYMEHTa
B) TEMITOPAJIbHON COCTABJISIONIEH JOKYMEHTa
I') CEMAaHTHUBHOM COCTAaBJISIONICH JOKYMEHTA
22. Ilo ueseBOMY HA3HAYEHHUIO JOKYMEHTA BbIIEJISIOT
a) Hay4YHBIC



0) Hay4YHO-TIOIYJISIPHBIE
B) y4eOHbIE
T') MO VTMHHBIE

23. MarepuajibHasi KOHCTPYKIMS JOKYMEHTA — 3TO
a) reomeTpudeckas opma JOKyMEHTa
0) 3TO ero UCTOPUYECKH CIOXKUBIIAsICS pusnueckas popma
B) MaTepuaibHasi OCHOBA IOKyMEHTa
') MaTepuaj OCHOBBI JOKYMEHTA
24. llndposasi popma cymiecTBOBAHUS JOKYMEHTA NMPeAINoJaraer
a) CyIIeCTBOBAaHUE JOKYMEHTAa B OHHApHOM KOJeE
0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA
B) HaM4yne MHQOpPMAIINH B BUJIE YKCeN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOUHAIUI
') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO 110 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HMH(POPMAITHHI
25. K cBoiicTBaM 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3MOXXHOCTh IUCTAHITMOHHOTO YIIPABJICHUS
B) HEOOXOIUMOCTH 3aITUTHI MHPOPMAIIUH, COACPIKAIICIHCS B JOKYMEHTE
T') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHHIO, CO3/ITAHUIO a0COFOTHO UACHTUYHBIX KOTTHIA
JIOKYMEHTOB
26. K xakoii no cuéry Ondypkanum 10KyMEeHTOB OTHOCHTCSI COBpeMeHHast
uH(poOpMALIMOHHAsA chucTeMa?
a) K TpeTheil
0) KO BTOpOit
B) K 4eTBEPTOU
K) K TSTOU
27. K HeayTeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCS
a) 3HAKHU-TIPEIMETHI
0) CHUMBOJIbHBIE 3HAKH
B) WHJIEKCHBIC 3HAKU
B) 3HAK{ BHEUIHETO MHpa
28. TemnopanabHas cOCTABJISAIOMIAS MMeeT OTHOLLIEHHE
a) croco0y Co3/1aHus TOKyMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/1aHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOLIEMY OTCI0/1a (DaKTy HACTYIUICHHUS
aBTOPCKOTO TIpaBa
B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUATHSI IOKYMEHTA
I') K BO3PacTy JOKYMEHTA, BO3pacTy apXUBHOT0, OUOINOTEYHOr0 (POHIA, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca
29. K coco6aM 3amMThI AOKYMEHTa OTHOCATCS
a) STUYECKasl 3aluTa
0) 3aKOHO/IaTEIIbHAS 3alllhTa
B) MaTepHuaibHas 3alnuTa
I') BOGHHAs 3allUTa
30. C no3unum nepuenTUBHON COCTABJISIIONICH TOKYMEHT MOKET ObITh 0XapaKTepU30BaH
KaK
a) IepUOANICCKUI
0) TEXHOJJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBIM
r) uaeorpaduyeckuii

3agaHus 1719 NPOMEKYTOYHOM aTTecTANMU (IK3aMEH)
Bomnpocsl Kk 3x3aMeny
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10.
11.
12.
13.

14.

15

20.

21

23.
24.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.

JlokyMeHTOBeleHHEe Kak Hayka W ydeOHas aucuuiuiiHa. COOTHOIIEHHE TOHSATHM
«TOKYMEHTOBEJICHHEN-<«IOKyMEHTONOTHs». [IpenMeT 1 00beKT JOKYMEHTOBEIEH!US, CBA3b
C POACTBEHHBIMH JUCLUIIMHAMH.

3HaueHHE JOKYMEHTA, 3aKOHbl JOKYMEHTOJIOTMH. MECTO JOKyMEHTa B CTPYKType
COIIMAIbHBIX KOMMYHUKAIIUH.

DBoJoIHs JOKyMeHTa. VIcTopust pa3BUTHS HOCUTENIEH U CIIOCOOOB 3armicu HHPOPMAIIHH.
Craryc nokymenrta. ®yHKIIMM U CBOMCTBA JOKYMEHTOB.

Ornpenenenne NOHATHS «IOKYMEHT»: HCTOPHS Pa3BUTHSI BOIIPOCA.

TpakToBKa 3TOTO MOHATHS B COBPEMEHHOW HAy4YHOH JuTepaType M OQUIHAIbHBIX
JIOKYMEHTaX.

OcHoBaHMs KJIacCH(PUKAMKU JOKyMeHTOB. Kiaccupukanuu ITOKYMEHTOB B Hay4HOM
auteparype u HopMaTtuBHBIX akTax (I"'OCTax).

CymHoctable  cocraBistonime  gokymenta (FKO.H.  CronspoB). HomwunaTtuBHas
COCTABJISIIOIIAS JOKYMEHTA.

MarepuanbpHas cocTaBisonas JOKyMEHTa. Marepuan HOCUTENS U MaTepuall 3alucu
nHpopmarnuu. MHCTpyMeHT, cmocod 3amucu. KOHCTpyKIMs KHHTH. OBOIIONUS
MaTepUaIbHBIX HOCUTEIICH.

Knaccudukanmsi TOKkyMEHTOB B paMKaX MaTepHaIbHON COCTABIISIONICH.
KoncTpykTrBHBIE (hOPMBI JOKYMEHTA.

CeMaHTuBHas cocTapisomas AokyMeHTa. COOTHOILIEHHE TMOHATUH «WHOOpMaLUsDy,
«IOKYMEHT».

Knaccudukanmst 1okyMeHTa B paMKaxX CEMaHTHBHOMW COCTaBIISIOIICH.
JleTepMUHUPOBAHHBINA U HEAETEPMUHUPOBAHHBIA JOKYMEHTBI.

CurHatuBHasi COCTaBJISIONIAs JOKyMeHTa. JIOKyMeHT Kak apredakT. AYTEHTUBHBIA U
HEAayTEeHTUBHBIN JOKYMEHTHI.

. Kimaccudukanus 1o0kyMeHTa B paMKaxX CUTHATHUBHOW COCTABJISIONIEH. .
16.
17.
18.
19.

3uak. [lonsarue 31aka, BuabI 3HakoB. Ko, S3bik. Tekcr.

CHHTaKTHBHAs COCTaBIIAONIAas JOKyMEeHTa. KOMIOHEHTBI CTPYKTYPBI TOKYMEHTA.
Knacuduxanus 10KyMEHTOB B paMKaX CUHTaKTUBHON COCTABIISIOLICH.

TeMnopanbHas cocTaBisomas JOKyYMEHTa. J[MaXpOHHBIH W CHHXPOHHBIM JTOKYMEHT.
JIMCKpETHBIN U KOHTUHYAJIBHBIN JOKYMEHT.

Knaccudukanmsi TOKyMEHTOB B paMKaX TEMITOPAIIbHOM COCTABIISIOIICH.

. [IparmatuBHAas COCTaBIAIOIIAsA TOKYMEHTA. [L[eHHOCTHBIE CBOMCTBA JOKYMEHTA.
22.

HNudopmaninonHasi 3Ha4MMOCTh MEPBUYHBIX TOKyMEeHTOB Kiaccudukanus 1oKymeHTa B
paMKax nmparMaTUBHON COCTABJISIFOLIEH.

3amura JOKyMeHTHOH nHpOopMari. 3aKoOH 00 aBTOPCKOM ITpaBe.

COOTHOILIEHHE TOHITHH <«TOKYMEHT, CKHUTa», «HU3JaHUE», «IPOU3BEIACHUEN,
«BOCITPOU3BEACHUEY, ITYOIHKAIUNY), «MATPULIAY, «KOIHU», «TYOJIUKAT» «OPUTHHAD)
DJEeKTPOHHBIN JOKYMEHT, €r0 0COOEHHOCTH.

Knura xak Tun 10KymMeHTa.

W3nanus. Bunel uznanuit. [lepuoguueckue u HEEpUOANYECKUE U3AaHUS.
Heony6nukoBaHHbIE TOKYMEHTHI, UX BUbI U CBONCTBA.

M3ouznanusi, ux BUABI U XapaKTEPUCTHKA.

Kaprorpaduueckue nznanus, ux BUAbI 1 OCOOCHHOCTH.

My3bIKaJIbHBIE H3AHUS, UX BHJIBI © OCOOCHHOCTH.

[TaTeHTHBIE TOKYMEHTBI, X BUJbI U XapaKTEPUCTUKA.

HopmaTtuBHbIE JOKYMEHTHI.

Ilennpii w penkuit gokyMeHTH. AprtedakTbl. KpuTepum oTHeceHHUS TOKyMEHTa K
apredaxTam.

JloxymeHTHBIN moToK. CBOMCTBa M (PYHKITUU JOKYMEHTHOTO MOTOKa. COCTaB M CTPYKTypa
JIOKYMEHTHOTO TTOTOKa. 3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUS JOKYMEHTHOTO MOTOKA.



3agaHusA K KOHTPOJIbHOI padoTe (3a4éT)
JJI 3204YHOM ()OPMBI 00yHeHUsA

[Ipoananusupyiite OIpEACIICHUs] MOHATUSA «IOKYMEHTY, JAHHbIE B HAY4YHOW,
HOPMAaTUBHOM W CHEUHAIBHON JIMTEpaType. YKaX)UTe€ UX JOCTOMHCTBA M HEIOCTATAKH.
Omnpenenure, B Kakoi 006J1aCTH COIMATIbHON KOMMYHUKALIMU OHU MOTYT OBITh IPUMEHEHBI
(Tabmuna mputaraeTcs).
[IpuBenute mpuUMepbl  JOKYMEHTOB,  BBINOJHSAIONMX  CIEAyIOIIWE  (PYHKIUU:
YIPaBJIEHYECKYIO, IIPaBOBYIO, 00pa3oBaTelbHYIO, apXUBHOTO HMCTOYHUKA,
UH(POPMALIMOHHYIO, YUETHYIO, KOMMYHUKATUBHYIO, PEKPELUOHHYIO.
JlaiiTe XapaKTepUCTHKY MOHITHH «TOKYMEHT», «MHGOpMaLusi», «KHUTA», «U3JaHHE»,
«IPOU3BEACHUEY». Y KAXKUTE, B YEM UX Pa3HULA.
VYkaxxuTte MeToabl W CrHocoObl JOKYMEHTHUPOBaHUA HHGOpPMAIUHU, OMNpEAenuTe HX
cneunuky u chepbl UCIOTH30BAHMUA.
[Tpoananu3upyiiTe JOKyMEHT Ha MpPEAMET CHEU(PUKN €ro CYIIHOCTHBIX COCTABJISIOMINX
(Ha BBIOOD).
OxapakTepu3yiTe KiiaccupuKanuu JOKyMEHTOB B paMKax TEMITOPATbHOU COCTaBIISIONICH,
JAaHHbIE B PA3JIMYHBIX YYEOHBIX M HAy4YHBIX HCTOYHMKAX. YKaXHUTE NPOTHUBOpEUNS,
KOTOpBIE B HUX COJAEPIKATHCS, ONPEIENIUTE U 000CHYWTE IyTH UX MPEOJI0JICHUS.
Omnpenenute npuHIMITEI OpMHUPOBaHUs OnbIMOTEeUHOTO hoHIa. [IpuBennTe MpUMEpPHI UX
MpUMEHEHHUs B ONOIMOTeYHO-HHGOPMAIITMOHHON e TEIHHOCTH.

7. YUYEBHO-METOIUYECKOE W HWH®OPMALIMOHHOE OBECIHEYEHHE
JAUNCHUIIJINHBI
7.1. Cnucok JuTepaTypbl U HCTOYHUKOB
Ocnosnasn:
1. Cronspos 1O. H. Jlokymenrtonorus : yue6. mocodue / 1O. H. CtonsapoB ; M-BO KyJIbTYypsI
Poc. ®enepannn ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UICKYcCTB ; OpJIOBCKHI roc. HH-T HUCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.
2. Topnykanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yacts 1. OOmiee JOKyMEHTOBEIEHHUE | YUEOHHK /
I'. . TopnykanoBa, T. ®. 3axapuyk, E. A.IlnemkeBuu ; Hayd. pea. I'. B. MuxeeBa. —
CII6 : IIpodeccus, 2013. —319 c.
3. JloxymenrtoBenenue. Yacts 2. KHuroBemeHne M HCTOPHUS KHUTH : YU4€OHUK / TOZ pE.
J.A. Dnpsmesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.
Honoanumenvnan:
1. I'apanuna C.I1. Kaura kak o0bekT u3ydeHus (KHUTOBETYECKUN acrekT) : yued. mocobue /
C.I1. I'apanuna ; MOCK. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKyCCTB. — M., 2009. — 257 c.
2. 3unosneBa H.b. JlokymenToBenenue: yue0.-meron. mocooue / H.b. 3unoBseBa. — M. : UT10
[Tpodwuznar, 2001. — 208 c.
3. 3yceman O.M. JlokymenTtoBenenue: y4de6. mocobme / O.M. 3ycbman, B.A. Munkuna,
Canxkrt—Iletep6. roc. yi—T KyabTyphl U uckyccTB. — CI16., 2003. — 107 c.
4. Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHUK. — 2-oe u3z-e, nepepad. u jgom. — Kues:
T-Bo «3uanu"», KOO, 2000. — 460 c.
5. MakmosH M. 'anaktuka ['yrenGepra. CraHoBlieHHE uYeloBeKa nedaTaromero. / Mapiman
Makmtoss. — M. : AkageM. nipoekt: @onpg «Mupy, 2005. — 495 c.
6. Otune I1. bubnuoreka, 6ubnuorpadusi, JoOKyMeHTanus : u30p. Tp. MuoHepa UHHOPMATHKH /

I1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.



7. Cyxmacsn D.P.  Ilpakthyeckoe  JOKyMEHTOBEIECHHME :  y4yeO.-mpakT.  mocobue /
9.P. Cyknacsu. — CII6. : IIpodeccus, 2014. — 96 c.

7.2. Ilepeuens pecypcog ungopmayuonno-meneKOMMyHUKayuoHnou cemu «Mumepnemy.

1. KoncynwranT [Tnroc: cipaBouno-mipaBoBast cucrema. — URL: http://www.consultant.ru//

2. TOCT ISO-30300-2015. Wudopmamus u pgoxkymeHTanus. CuHCTeMbl YHpaBICHHUS
nokyMeHTaMu.OCHOBHBIE MOJIOKEHU S u CJIOBapb. - URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%9%4 2019.pdf

3. TOCT P 7.0.95-2015 CHUBU/. DnextpoHHbIe HOKYMEHTHl. OCHOBHBIE BHbI, BBIXOJIHbBIC
CBEJICHUS, TEXHOJIOTUYECKUE XapaKTePUCTUKH. URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1 %DO%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

4. TOCT 7.0.60-2020 W3panusa. OcHoBHble BHIbl. Tepmunsl u onpenenenus. — URL:
https://docs.yandex.ru/docs/view?tm=1642848392 &tld=ru&lang=ru&nam

Hoctyn B ObC:

000 «InektpoHHOe H31aTenbecTBO FOPAMTY.

000 «M3narensctBo JIaHby.

000 «Kommanus Aii [Tu Ap Menuay.

00O «llenTpanbHbiii kosiekTop oubmmorexk «bBUBKOM».

8. METOJAMYECKHE VYKA3AHHUSI 0O OCBOEHUIO JUCLUIJIAHBI
(MOJLY.JIST)

8.1. Ili1anbl ceMHHAPCKUX/ IPAKTHYECKUX 3aHATHI
Tema 1. CUrHATMBHAs1 M CHHTAKTHBHAS COCTABJSIONINE JOKYMEHTaM
Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

1. 3HaKOBbIE CHCTEMBI 3allUCHU YEJIOBEKOPACIO3HABAEMOIO M MAIIMHOPACIO3HABAEMOIO
JIOKYMEHTA.

2. KogupoBanue wuHpOpMaLny, €ro 3HAYCHHE Ui 3alUThl, TPAHCIALUH, COXPAHEHUS
nHpopmanuu.

3. HaumeHOBaHUS JOKYMEHTOB 10 UX CHHTAKTUBHON COCTaBIISIOLIECH.

4. Crpykrypa nokymeHTa. OCHOBaHHUS CTPYKTYpPHUPOBAHUS.

5.  CTpyKTypupOBaHHE IO CEMaHTHMBHOW COCTaBJISIONIEH: MOBTOPSEMOCTH TEKCTa, €ro

peoOpa3oBaHNIo, BOCIPOU3BEIECHUIO, OTHOILIEHUIO K OCHOBHOMY TeKCTy. CTPYKTypa KHUTH.

bubnmoreynpie peKBU3UTHI HA KHUTE U JPYTUX JOKYMEHTAX.

Crnucok nurepaTypsl:

1. Cronspos FO. H. JokymenTonorus : yue0. nmocodue / FO. H. Ctonsapos ; M-Bo KyJIbTypbl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKHI rOC. UH-T HCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. CemenoBkep b.A. Dpomronust WHPOPMALMOHHOM JeATeNbHOCTH. becnucbMeHHOE
obmectBo. PykomucHas wmHbopmarus. [lonmurpadudeckas mudopmarusa. TexHoreHHas
unpopmanus / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 6-kxa. — [M. : IlamkoB nom, 2007]. — 141 c.

3. Ortne I1. bubnuoreka, bubauorpadus, TOKyMeHTaUs : U30p. Tp. MHOHEPA HHPOPMATHKH
/T1. Otne. — M. : ®@aup-Ilpecc ; [TamkoB nom, 2004. — 249 c.

4. Cykwmacsa D.P.  TlpakTtudyeckoe  JOKYMEHTOBEICHHE :  yd4eO.-TpakT.  mocobwue /
3.P. Cykuacsu. — CII6. : TIpodeccus, 2014. — 96 c.



Tema 2. Kaprorpagpuuecknme u HOTHble u3aaHusA. LleHHBIE W peAKHil JTOKYMEHTbI.
ApredakTbl. Heonmy01MKOBaHHbBIE JOKYMEHTHI

1. Cneunduka xaprorpapuueckux wusganuid. Kaprorpadus, wucropus e€ pa3BuTus.
Kaprorpaduueckue 3naku, nx Buabl. Kapra, BUIbI KaprT.
Crenmuduka HOTHOTO M31aHUs. HOTHBIE 3HAKH, X KITaCCU(PUKAIIHSL.

3. OcoOeHHOCTH W PA3HOBUAHOCTH HEOIyOJIMKOBAaHHBIX JOKYMEHTOB. JlemoHMpOBaHHbIE
JOKYMEHTHI, ux cnenn¢uka. OmnyOnnKOBaHHBIE JTOKYMEHTHI Ha MpaBax PYKOIHCH.
Heny6nukyemble TOKYMEHTHI.

Ilennsle noxkymeHTHI. [IoHsATHE IEHHOTO JOKYMEHTA. PeaKnii TOKyMEHT.

5. Apredaktsl. [IpuHIIUIBI OTHECEHUS JOKYMEHTOB K apTedaktam. [IpHHIMITBI SKCIIEPTU3HI
LIEHHOTO JOKYMEHTA.

CHuCcOoK JIUTepaTyphl:

1. Cronspos FO. H. JoxkymenTonorus : yue0. nmocodue / FO. H. Ctonsapos ; M-Bo KyJIbTypbl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HCKYCCTB ; OpJIOBCKHI rOC. UH-T UCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanoa I'.®. JlokymenroBenenue. Yacts 1. O01iee 10KyMEeHTOBEICHHE : YIEOHUK /
I'. ®. T'opnykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. Ilnemkesuy ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : [Ipodeccus, 2013. —319 c.

3. JloxymenrtoBenenue. Yacte 2. KHUTrOBEeNEHNE W HWCTOPHUS KHUTH : YYCOHHWK / TIOJ DEI.
J.A. Dnpamesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymenToBenenne: YueOHUK. — 2-0€ u3-¢, nepepad. u mom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

MeTtoauyeckue ykazaHus AJ1s1 00y4aroIUXCs 110 OCBOEHUIO TMCIUIIUHBI

CamocrosarenbHas paboTa 00ydyaromuxcsl BKIOYAeT B ceOs Takue BUABI U (HOPMBI Kak

MOJArOTOBKA K JIOKJaay, KOHCIIEKTHUPOBAHHE H3y4aeMOW JHMTEpaTypbl, aHAIUTUYECKUH 0030p
HOBOM JIUTEpaTyphl MO U3y4yaeMOH TeMe, MOJAr0TOBKA K MPAKTUUYECKOMY 3aHSTHIO, BBIIIOJIHEHUE
WHAUBUAYAIbHOTO IPAKTHYECKOTO 3aJaHusl.
s OGonee yrmyOJIEeHHOTO W3YYECHUS TEMbl PEKOMEHYETCs BBIMOJIHATH MAPAIICIBHO C €&
W3ydeHUEM aHAIN3 YIeOHOM, yueOHO-METOAMIECKON U HAyJYHOH JIUTepaTyphl, U3yUEeHUE U aHATTN3
WHTPEHET-UCTOYHUKOB. HeoOX0IMMO BBIWICHATH JUCKYCCHOHHBIC BOMPOCHI, aHAIM3UPOBATH MX
IpEeJICTaBICHUE B HAYYHOH JIUTEpaType, B COOTBETCTBUH C 3TUM COCTABIISATH COOCTBEHHOE MHEHHE
0 Hay4YHOH mpoOeme.

[Ipu BBIMOMHEHMHM 3aMaHUN I CaMOCTOSITENIBHOW pabOTHI CIIEIYET HCIOJIb30BaTh
HATJISITHOE TIPENICTAaBICHHE MaTepuaia B BHUAC MPE3CHTAIMH, /€ JOJDKCH OBITh MOMEIIEH
OCHOBHOM MaTepual.

[Tocne m3ydeHus onpene’IeHHONW TEMBI MO 3alKCsAM B KOHCIIEKTE U YUYEOHUKY, a Takke
pemieHus OOCYXKIEHHs] MpoOJeMbl Ha CEMHUHAPCKUX 3aHATUSAX CTYIACHTY pEKOMEHAyeTcs,
UCIIONIb3Ysl JIUCT OIOPHBIX CHUTHAJIOB, BOCIPOM3BECTH MO MaMSITH OMNPEEICHUs, BBIBOJBI U
(bOopMyITUPOBKH OCHOBHBIX TOJIOKEHUI U TOKA3aTEIbCTB.

B cnyuae HEOOXOAMMOCTH HYXKHO €IIe pa3 BHUMATEIBHO pa300paThcs B MaTepuare.

WHorga HeIOCTaTOUYHOCTh YCBOGHMSI TOTO WIJIM MHOTO BOIIPOCA BBISICHSETCS TOJNBKO MPHU
M3Y4YEHUU JajbHEWIIero Matepuana. B aTom ciydae Hafo BEpHYTHCS Ha3al U MOBTOPUTH IIOXO
YCBOCHHBIM Marepuas. BakHbI KpUTEpUN YCBOCHHS TEOPETHYECKOIO0 Marepuajia - MPONTH
TECTUPOBAHUE IO MpoiicHHOMY Marepuany. OJHaKO cileayeT MOMHUTh, YTO MpPaBUIBLHOE
pelIeHre TecTa MOXKET IMOIYYUTHCS B pe3ylbTaTe MPUMEHEHUS MEXaHMYeCKH 3aydyeHHBIX 0e3
MOHUMAaHUSA CYIIHOCTU TEOPETUUECKHUX MOJIOKEHUM.

CrocoObI CaMOKOHTPOJISI MOTYT OBITh CJIETYIOIIUMH:



NIEPEUYNTHIBAHNE HATUCAHHOTO TEKCTA M CPABHEHHE €T0 C TEKCTOM YUeOHOM KHUTH;
MOBTOPHOE TIEPEYUTHIBAHUE MaTepraia ¢ IPOIyMBIBAHUEM €T0 110 YaCTsIM;
nepecKkas NpOYUTaHHOT O,

COCTaBJICHHE IIJIaHa, TE3UCOB, (POPMYJIUPOBOK KITFOUEBBIX MOJIOKESHUN

TEKCTa I10 MTaMSATH;

paccka3pIBaHUE C ONIOPOU HA WILTIOCTPALIMH, OTIOPHBIC TIOJIOKEHUS;

° ydyacTHE€ BO B3aUMOIIPOBEpKEe (aHaMM3 W  OICHKA YCTHBIX OTBETOB,
HpaKTI/I‘IeCKI/IX pa60T CBOUX TOBapHH.[efI; JOITOJIHUTCIBbHBIC BOHpOCBI K UX OTBE€TaM, COUYMHCHUA-
peleH3UH U T.I1.).

CaMOKOHTpOJIb SIBIISIETCS HEOOXOIUMBIM JJIEMEHTOM Y4eOHOTO TpyaAa, MPEkKIE BCEro
MIOTOMY, YTO OH CITIOCOOCTBYET TITyOOKOMY U TIPOYHOMY OBJIAJICHUIO 3HAHUSMH.

Hcnonp3oBaHne CaMOKOHTPOJISI B y4eOHOM JESITEIbHOCTH MO3BOJSET CTYACHTY
OIICHUBATh 3((HEKTHBHOCTH M PAIIHOHATBHOCTh MPUMEHSIEMBIX IIPUEMOB M METOJIOB YMCTBECHHOT'O
pr;[a, HaxXOJIUTh B HEM ,Z[OHyCKaeMBIC HCIOYECTHhI U HA 3T0ﬁ OCHOBC HpOBO,Z[I/ITb HGO6XOZ[I/IMYIO €ro
KOPPEKIIHIO.

HGO6XOI[I/IMO OTMCTHUTH 60.]1]:]]106 BOCIIUTATCJIbHOC 3HAUCHUC CaMOKOHTpO.HH KakK
OIICHOYHO-PE3Y/IbTATHBHOTO  KOMITOHEHTa  Yy4eOHO# nesTelbHOCTH. OBJaJieHue yMEHUSIMU
CaAMOKOHTPOJISI TPUYy4YaeT CTYACHTOB K IUIAHUPOBAHHMIO Y4eOHOrO TpyAa, CIOCOOCTBYET
YrAyOJICHUIO UX BHUMAHWS, TIAMSTH M BRICTYTIACT KaK BaXKHBIN (DAKTOP pa3BUTHS NO3HABATEIILHBIX
CIocoOHOCTEH.

IHoaroroBka K 3K3aMeHy

N3ydyenne MHOTUX OOIIETPOPECCHOHANBHBIX U CIEIUATBHBIX AUCIUILINH 3aBEPIIACTCS
sKk3aMeHOM. [ToAroTOBKa K AK3aMEHY CIOCOOCTBYET 3aKpEIICHUIO, YTIYOJICHUI0 U 0000IIEeHNTO
3HaHWH, TONy4aeMbIX, B IIpollecce OOydYeHHUs, a TaKXKe MNPUMEHEHUI0 HX K PEIICHUIO
MPAKTUYECKUX 3a/ad. ['0TOBACH K SK3aMEHY, CTYIEHT JUKBUIUPYET UMEIoUIHecs: mpoOenbl B
3HAHUSX, YIITYOJIsIeT, CUCTEMATH3UPYET U YIOPSAOYMBAET CBOM 3HaHUSA. Ha sk3ameHe CTyaeHT
JEMOHCTPHPYET TO, YTO OH MPUOOpeN B TMporecce OOYYCHHS IO KOHKPETHOH ydeOHOM
TUCITUTLIAHE.

DK3aMEeHAI[MOHHAsl CECCHsI - 3TO CepHsl FIK3aMEHOB, YCTAHOBJIEHHBIX YYEOHBIM IJIAHOM.
Mexny 3x3aMeHaMu UHTepBai 3-4 qHs.

B 5T 3-4 nHg HY)KHO CHCTEMATU3MPOBATh YK€ UMEromuecs 3HaHus. Ha koHcympTanmnm
nepe]; YK3aMEHOM CTYIEHTOB TTO3HAKOMSIT C OCHOBHBIMU TPEOOBAaHUSMU, OTBETAT HA BO3HUKIIINE
y HUX Bompockl. [loaToMy nocenienre KOHCYIbTalui 0053aTeIbHO.

TpeboBanust K OpraHM3alMK MOATOTOBKH K JK3aMEHaM TE K€, YTO U TPU 3aHITHUIX B
TEUEHUE CEMECTPa, HO COOJII0IaThCsI OHU JIOJKHBI 00JIee CTPOTO.

Bo-niepBbIX, OYeHb BaXKHO COOJIOJIEHUE pEXHMa IHS; COH HE MEHee 8§ 4acoB B CYTKH,
3aHATHS 3aKaHUYMBAIOTCS HE MO3JHEe, yeM 3a 2-3 yaca 10 cHa. OnTUMaabHOE BpeMs 3aHATHH -
YTPEHHUE U THEBHBIC YaChl.

Bo-BTOpBIX, HATMYKE XOPOIINX COOCTBEHHBIX KOHCIICKTOB JICKITUH. J[ake B TOM cityuae,
ecyu OblIa MPOMyIIeHa KaKas-IT00 JIEeKIHsl, He0OX0UMO BO BPeMsI €€ BOCCTAaHOBHTH, 00 TyMaTh,
CHSITh BO3HUKIIIME BOIIPOCHI JIsl TOTO, YTOOBI 3alIOMUHAaHKE MaTepuaia OblJI0 OCO3HAHHBIM.

B-TpeTbux, mpu MOArOTOBKE K 3K3aMEHaM Yy CTYJEHTa JOJKEH OBITh XOPOIIN YIeOHUK
WM KOHCHEKT JIUTepaTyphl, MPOUYUTAHHOW MO yKa3aHUIO MPENoJiaBaTelsi B TEUEHUE CEMECTpa.
3neck MOKHO 3(PPEKTUBHO HCIIOIL30BATH JMCTHI OMOPHBIX CUTHAJIOB.

Buauane cnegyer npocMOTpeTh BECh MaTepUal Mo CAaBaeMON TUCHUILIIMHE, OTMETUTH IS
cebss Tpyanele Bompochl. OOs3aTenbHO B HUX pa3oOparbes. B 3akimrouenue eme pas
1eJ1ecO00pa3HO TMOBTOPUTH OCHOBHBIE IOJIOKEHUS, HCHOJB3YyS HPHU 3TOM JIMCTHI OIMOPHBIX
CUTHAJIOB.

CucremaTnyeckasi HOJrOTOBKA K 3aHATHUAM B TEUEHHE CEMECTPa MO3BOJUT MCIOJIB30BaTh
BpEMsl 9K3aMEHAIMOHHOW CECCUU ISl CUCTEMATU3alluy 3HAHUM.

HpaBnna IMOATOTOBKHM K 9K3aMEHY:



* Jlyuire cpa3y COpUEHTHPOBATHCSI BO BCEM MaTepHae u 0053aTeIbHO PACHOI0XKUTh BECh
MaTepuaj COIJIaCHO 9SK3aMEHAllMOHHBIM BompocaM (WJIM BoImpocaM, o0OCYKIaeMbIM Ha
CeMHHapax), 3Ta paboTa MOXKET 3aHSITh MHOTO BPEMEHH, HO BCE OCTAIIBHOE — 3TO YK€ TEXHUYECKUE
netanu (TJIaBHOE — 3TO OPUEHTHPOBKA B MaTepHae).

+ Cama mOArOTOBKAa CBsS3aHAa HE TOJBKO C «3alOMUHaHWEM». lloAroTroBka Takke
IperonaraeT U NepeocMbICIIEHUe MaTepualla, 1 JJake paCCMOTPEHHUE albTePHATUBHBIX HIICH.

* ['oTOBUTH «mmapragkm» MOJE3HO, HO HAa JK3aMEHE JIydllle MMH HE IOJIb30BaThCS.
['maBHBIN CMBICT MOATOTOBKHU «IIIAPTaIOK» — 3TO CUCTEMATH3aIMsl U ONTUMH3AIMS 3HaHUH 110
JTAHHOMY TIPEMETY, YTO CaMo Io ce0e MPEeKPacHO — 3TO OYCHB CIIOKHAS M BayKHAS JJIS CTYJCHTA
pabota, Gosiee coXKHast ¥ BaKHas1, 4€M IPOCTOE MOTJIOIIEHHE MAacChl yueOHOW HH(POpMAaLIUH.

» CHaJaa CTYAEHT J0JDKEH IMPOJIEMOHCTPHUPOBATh, YTO OH «YCBOMI» BCE, YTO TpeOyeTcs
10 IporpamMme o0y4yeHHs (MIJIK 10 IpOorpaMMe JaHHOTO MPEToiaBaTess), ¥ JIMIIb MOCIe STOr0 OH
BIPaBE BHICKA3aTh MHBIC, KEJIATEIbHO apIyMEHTHPOBAHHBIE TOUKH 3PCHHUS.

DoH/1 OLIEHOYHBIX CPEACTB /IS IPOBeACeHUs TEKYLIel U MPOMEeKYTOUYHOM aTTeCTAMHU
00y4YaAOIIHUXCS 10 TUCHHILINHE

KoHTposnb OCBOGHMSI AMCHUIUIMHBI MPOU3BOIUTCS B COOTBeTCTBHHM C I[lomoxeHuem o
IIPOBECHUM TEKYILEr0 KOHTPOJS YCIEBAEMOCTH U IIPOMEKYTOUYHOM aTTECTAllUU CTYACHTOB.
[IporpamMmMoii  AWCHMIUIMHBI B IEJIAX MPOBEPKHM MPOYHOCTH YCBOCHHS  MaTepuala
IpeaycMaTpuBaeTCs MPOBEACHUE PA3TMUHBIX (OPM KOHTPOIIA. TeKymuid KOHTPOIIb BBITOTHEHHS
3aJIaHU OCYIIECTBIISIETCS PETYJISIPHO, HAUMHAS ¢ 4 HEACIM CeMEecTpa MPH MOMOIIH YKCIPecc-
Opoca B 3aBEPIICHUN WU3YYCHUS KaXJO0Tro pasfena. PyOekHbI KOHTPOJIbh OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBE HECKOJBKHMX IPOBEPOUYHBIX M KOHTPOJBHOW padoT. [IpomexyrodyHas arrecTaius I0
JTUCLUTUTMHE TPOBOJAUTCS B OpPME IK3aMeHa.

9. MEPEYEHb NH®OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOT KA.
[Ipn m3ydeHUM AWUCIUIUIMHBI OOYYArOIMMHUCS HCIIONB3YIOTCS CIIEAyIoIe HH()OpMAauOHHbBIE
TEXHOJIOTHH:
® ayIMOBM3yaTbHOE IMPEJCTaBIEHHE OOyJaommMmcs C TOMOINBI0  KOMITBIOTEpa
COZIep KaHus OTACTBHBIX TEM TUCIMILIMHBI HA JIGKIIMOHHBIX 3aHATHAX;
® [IpPEIOCTaBJICHUE OOyJarouuMcs JOCTyrma K y4eOHOMY IulaHy, pabodel mporpamme
JTMCLHUIUIMHBI B 3JIEKTPOHHON (pOopMe, K FIEKTPOHHO-OMOIMOTEYHON CUCTEME HHCTUTYTA,
copepkame y4eOHO-METOMYeCKHe MaTephaibl 10 JUCHUIUIMHE B AIICKTPOHHOU
¢dopme, K MHPOPMALMOHHBIM CHPABOYHBIM CHCTEMaM, KOTOPHIE HCIOJB3YETCS INPH
OCYIIECTBIICHMM 00pa3oBaTeJIFHOTO Mpolecca M0 JUCHUIUIMHE, IOCPEICTBOM
3JIEKTPOHHON MH(POPMALIMOHHO-00pa30BaTEIBbHOM CPEbl MHCTUTYTA U3 000 TOUKH, B
KOTOpOW HMMeeTcss JOCTyn K HHGOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHOW — CETH
«HTepHeTY;
® (Qukcamus xoma 00pa3oOBAaTENFHOTO IIpoIecca IO JTUCHUIUIMHE IIOCPEIICTBOM
3JIEKTPOHHON MH(POPMALTMOHHO-00pa30BaTEIbHOM CPEbl HHCTUTYTA,
e (QopMupoBaHuWE OBJIEKTPOHHOTO MOPTHOIMO  OOydaromerocss IO  JUCHIUILIAHE
MIOCPENICTBOM 3JIEKTPOHHON MH()OPMAIIMOHHO-00pa30BaTeIbHON CPebl HHCTUTYTA.
Ilpn ocymecTBneHnn 00pa30BaTENbHOTO Tpolecca IO JUCHUIUIMHE HCIOIb3yeTcs
clietyroliee JIMIEH3NOHHOE IPOTrPaMMHOE 0OecIIeueHHE:
Word, Excel, PowerPoint;
Adobe Photoshop;
AdobePremiere;
PowerDVD;
MediaPlayerClassic.



10. ONMCAHUE MATEPHUAJIBHO-TEXHUYECKOM BA3bl, HEOBXOIUMOM JIJIA
OCYHECTBJIEHHUA OBPA30OBATEJIbBHOI'O ITPOLHECCA ITIO JUCIUIIJIMHE

Jlisa mpoBeeHus JIEKIIMOHHBIX, CEMUHAPCKUX 3aHATUI MO AUCHUILIMHE HCIONb3YIOTCS
ayJIUTOpUHU, OCHAIIEHHBIE OOOpYJOBaHUEM, HEOOXOOUMBIM IS JEMOHCTpALlUU BUICO-,
ayauomarepuana, mpe3eHTaluii.

11. O0ecnieueHne 00pa30BaTEJIbHOIO MPOIECCA IJIS JIUI] C OTPAHNYEHHBIMU BO3MOKHOCTAMU
310pPOBbSI M HHBAJIUAOB (Mpu HaTu4un(

B xone peanu3zanyy TUCHMILIMHBI UCTIONB3YIOTCS CIEAYIONINE TOTOJIHUTEIBHBIE METOIbI
00y4YeHHs, TEKYILIEro KOHTPOJIs YCIIEBAEMOCTH U MPOMEKYTOYHOM aTTecTalliy o0y4yaroumxcs B
3aBHCUMOCTH OT X MHIUBHIYaJIbHBIX OCOOCHHOCTEH:

® IS CJIETBIX U CITa00BUASIINX:
- JIeKIMU 0(hOPMIISIOTCS B BUZE DJIEKTPOHHOTO TJOKYMEHTA, JOCTYITHOTO C TOMOILBIO KOMITBIOTEPA
CO CIIEUAIM3UPOBAHHBIM [TPOTrPAMMHBIM 00€CTIEUeHUEM;
- IICHbMEHHBIE 3aJJaHMsI BBITIOJIHIIOTCS HAa KOMITBIOTEPE CO CIEHUATU3UPOBAHHBIM TPOTPAMMHBIM
o0ecrie4eHneM, WM MOTYT ObITh 3aMEHEHbBI YCTHBIM OTBETOM;
- obecrieunBaeTCsl MHAUBUIyalIbHOE paBHOMEpHOE ocBerieHne He meree 300 Jrokc;
- 17151 BBITIOJIHEHUS 33/1aHUS IPU HEOOXOIUMOCTH MPEOCTABIISAETCS yBEIIMYUBAIOIIEE YCTPOUCTBO;
BO3MOYKHO TaK)Ke MCIIOJIb30BaHUE COOCTBEHHBIX YBEITMUMBAIOIINX YCTPOUCTB;
- MUCbMEHHBIE 331aHUSI OPOPMIISIIOTCS YBETTUUEHHBIM IIPUPTOM;
- 9K3aMEH M 3a4€T MPOBOJATCA B YCTHOM (hOopMe WM BBIMOJHAIOTCS B MUCBMEHHOH (opme Ha
KOMIIBIOTEPE.

® IS TIIYXUX U CJIa0OCIbIIAIINX:
- JeKuuu OQOpPMIISIIOTCS B BHJAE JJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, JIMOO MpeloCTaBIseTCs
3BYKOYCHJIMBAIOIIAs annapaTypa WHANBHIyaTbHOTO ITOJIb30BaHUS;
- MUCbMEHHBIE 33/1aHUS BHITIOJIHSAIOTCS HAa KOMITbIOTEpE B MUCbMEHHOU (hopMme;
- 9K3aMEeH U 3a4€T NMPOBOAATCS B MUCHMEHHOM (pOpME Ha KOMIIBIOTEPE; BOSMOKHO MPOBEICHHE B
dbopme TecTUpOBaHUS.

® sl JIUI] C HApYLICHUSMHU ONOPHO-ABUTaTEILHOTO anIapara:
- 7eKuu 0(OPMIISIOTCS B BUJIE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JJOCTYITHOTO C TOMOIIbIO0 KOMIIbIOTEPA
CO CHeUHATU3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00€CTIeUeHHEM;
- MUCbMEHHBIE 33/I1aHUS BBITIOJIHAIOTCA Ha KOMIIBIOTEPE CO CTIEHUATN3UPOBAHHBIM MPOTPAMMHBIM
obecreueHueM;
- K3aMEH M 3a4€T MPOBOJATCS B YCTHOW (popMe WM BBINOIHSIOTCS B MUCbMEHHOH (opMe Ha
KOMITBIOTEPE.
[Tpu HEe0OXOIMMOCTH MpeIyCMaTPUBAETCS YBEMYCHHE BPEMEHH JIJIsl IOJTOTOBKH OTBETA.

[Iponienypa  mpoBeACHUS  NPOMEXKYTOYHOM  arTecTalluil Uil OOydYaromuxcs
yCTaHaBIMBAaETCS C YYETOM UX HUHIAUBUAYAIbHBIX TCHUXO(PU3UYECKUX OCOOCHHOCTEH.
[IpomesxyTouHas aTTecTanus MOXKET MPOBOJAUTHCS B HECKOIBKO TATOB.

[Ipu mpoBeneHNM NpoLEAypbl OLIECHUBAHUS PE3YJbTaTOB OOyUeHHUs MpeaycMaTpUBaeTCs
UCTIOJIb30BAaHUE TEXHUYECKHX CPEACTB, HEOOXOIMMBIX B CBSI3M C HWHAWBUIYAIbHBIMU
0COOEHHOCTSIMU 00yYaroMXcs. ITH CPEJICTBA MOTYT ObITh TPEIOCTABIIEHbl YHUBEPCUTETOM, HIIN
MOTYT HCIIOJIb30BaThCsl COOCTBEHHBIE TEXHUYECKHE CPECTBA.

[TpoBeneHmne mporeaypbl OLIEHUBAHUS PE3YNIbTaTOB OOyUEHHUs TOIYCKAETCsl C MCIOJb30BaHUEM
JTUCTAHIIMOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOIOTUH.
OGecneunBaercs 10CTyn K HWHGOPMAIMOHHBIM W OuOIMOrpaduveckuM pecypcam B CETH
WnTepHer nns kaxnaoro oOydvaromerocs B (opMax, aganTUPOBAHHBIX K OTPAHUYCHUSAM HUX
3JI0POBBS U BOCTIPUATHUS HHPOPMAIIH:

® I CJIETIBIX U CAO0BUAAIIHX:
- B Ie4aTHOU (opMe YBEIIMYEHHBIM MIPUPTOM;



- B opMe 3IEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA;
- B popme ayauodaiina.
® IS TIIYXUX M CTTa0OCIBIIIAITIX
- B Ie4aTHou popme;
- B popMe 3IEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.
® i 00y4JaroluXCcs ¢ HapyIICHUSIMH OMOPHO-IBUTATEILHOTO arapara:
- B Ie4aTHoH popme;
- B popMe 3JIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA;
- B (hopme ayanodaiina.

VY4eOHble ayAUTOPHUH 711 BCEX BUI0B KOHTAKTHOM M CAMOCTOATEIHHOU paboThl, HAyyHas
OnbnMoTeKka W WHBIC MOMEIICHUS JJisi OOyYeHUs] OCHAIICHBI CHEIHATLHBIM OO0OPYIOBAaHHEM U
y4eOHBIMU MECTaMH C TEXHHUYECKUMHU CPEJICTBAMU O0yUEHUSI:

® IS CJICTIBIX U CITA00BUISIINX:
- YCTPOMCTBOM ISl CKaHUpOBaHUs U uTeHusa ¢ kamepoil SARA CE;
- nuctuieeM bpaiins PAC Mate 20;
- npuaTepoM bpaitnsg EmBrailleViewPlus;
® IS TIIYXUX U CTTa0OCIBIIIAITIX
- ABTOMATHU3MPOBAaHHBIM padOYUM MECTOM JMJisf JIIOJIed ¢ HapylleHHeM ciyXxa u
¢71a00CIIBIIIAIINX;
- aKyCTUYECKHUI YCUIIMTEb U KOJIOHKHU;
® i 0Oy4YaOIINXCS ¢ HAPYIIICHUSIMH OMTOPHO-BUTATEIILHOTO aIlapara:
- IEPEABUKHBIMU, PETYIIUPYEMBIMU dproHoMudeckumu napramu CHU-1;
- KOMITBIOTEPHOU TEXHUKOU CO CIIeUaTbHBIM MTPOrPAMMHBIM 00€CTICYCHUEM.

CocraBuTenb(1): JOKTOP MeJarorndeckux Hayk, mpodeccop kadenpsl OMOIMOTeUHO-
uH(POPMaLMOHHBIX HayK, /J{unep Enena BacuibeBna



